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Dokiiman No:

| Yiiriirliik Tarihi: | Revizyon Tarih/No:

Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman
2547 Sayil K
Ek ders ddeme stirecinin en 6nemli belgeleri olan Sg.Man?gsli ;;r:ggwh
Ogretim Uyesi Ders Yiikil Bilgi Formu her danemin baginda, Ek Kanunun 11.Maddesi, Ders
Ders Ucret Cizelgesi ddeme yapilacak her ayin Yiikii Tespiti Ve Ek Ders
sonunda ilgili 6gretim elemanlari tarafindan hatasiz Ucreti Odemelerinde
doldurularak Anabilim Dali Bagkanina verilir. Uyulacak Esaslar.
v 2547 Sayili Kanunun
36.Maddesi, 2914 Say!l
3 Sorumlu Memur kendisine ulagan formlari haftalik Kanunun 1; Maddesiy:)lers
Tahakkuk Birosu ders programi ile karsilagtirarak kontrol eder. Yiki T_(_espiti.Ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinde
Uyulacak Esaslar.
Sorumlu Memur her donemin baginda hazirlar g?l\iasd?j{algiKZa&uEg; "
- Ek Ders Ucreti Dokiim Cetveli Kanunun 11 Mad desiners
Tahakkuk Birosu - Ders Dagilim Gizelgesini Yiikii Tes iti.Ve Ek Dérs
- Ders Yiikii Bilgi Formunu YUKU Tespill Ve L
Ucreti Odemelerinde
Uyulacak Esaslar.
v
Yiiksekokul sekreteri formlarinin haftalik ders 2547 Sayih Kanunun
Yiiksekokul programi ve Yiiksekokul kararina uygun hazirlanip 36.Maddesi, 2914 Sayil
Sekreteri hazirlanmadigini kontrol eder Kanunun 11.Maddesi, Ders
Y(ikii Tespiti Ve Ek Ders
Ucreti Odemelerinde
l Uyulacak Esaslar.
/\
Ek Ders 64 2547 Sayill Kanunun
. ers Udeme 36.Maddesi, 2914 Sayili
\S(:ﬁ::tgikm Formlarinda hata var mi? Kanunun 11.Maddesi, Ders
Tahakkuk Biirosu YUk Tespiti Ve Ek Ders
EVET HAYIR Ucreti Odemelerinde
| Uyulacak Esaslar.
Yiiksekokul Hatalar diizeltilmek
Sekreteri iizere ilgili Memura
Tahakkuk Biirosu gonderilir
Formlar Mudr
- tarafindan imzalanir
Mudtr
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Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman
Ucretlendirme caligmalarina 2547 Sayill Kanunun
baglamadan her ay icin 6gretim 36.Maddesi, 2914 Sayil
. elemanlarinin izin, rapor, Kanunun 11.Maddesi, Ders
Tahakkuk Birosu gbreviendirme alip almadiklari Yiikii Tespiti Ve Ek Ders
yazi istenir. Formlar kontrol edilir, Ucreti Odemelerinde
birimlerden belaeleri istenir. Uyulacak Esaslar.
[
v
2547 Sayill Kanunun
Yiiksekokul Toplanan mevzuata uygunlugu 36.Maddesi, 2914 Sayili
Sekreteri bakimindan kontrol edilen bilgiler Kanunun 11.Maddesi, Ders
Tahakkuk Btirosu Ek ders (creti hesaplama Yiki Tespiti Ve Ek Ders
Programr’na girilir. Ucreti Odemelerinde
r Uyulacak Esaslar.
v
Midir Ek ders iicret bordrosu ve ‘Banka
ijku kokul Listesi'nin ¢iktilari ile ‘Odeme
Sgkf:te?i u emri belgesi’ hazirlanarak
gelistirme gérevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanir
Odeme emri belgesi ve ekleri
. Tahakkuk evraki teslim listesi ile
Tahakkuk Barosu strateji daire bagkanligina
génderilir
Strateji Gelistirme Daire
SGDB Bagkanliginin ilgili birimde
Tahakkuk Biirosu evraklarin incelenmesinden
sonra 6deme gergeklestirecek
bankaya ‘Banka 6deme bilgiler
elektronik ortamda génderilir
\ 4
Banka 6deme emri kendilerine
ulagmasindan en geg iki glin
SGDB it
Tahakkuk Biirosu sonra ilgililerin hesap

numaralarina ek ders Ucretleri
yatirilir

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




