T.C.

KIRKLARELI UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI
OGRENCI iSLERi YATAY GEGi$ PROSESI

Dokiiman No:

| viriiriik Tarihi:

I Revizyon Tarih/No:

Yuksekokul Sekreteri
Program Bagkanhigi

Yuksekokul Kurulu
Yuksekokul Sekreteri
Sekreterlik

Ogrenci Isleri

Yiksekokul Sekreteri
Ogrenci Isleri

Bagvuruda Bulunan
Ogrenci
Program Bagkanhgi

Sekreter
Ogrenci Isleri

Program Bagkanliginin onerisi

Yiksekokul Kurulunun Karari ve
Senato Onay!.

Yatay gegis Kontenjanlarinin
internetten ilani

En az bir yariyil tamamlamis
bagarili égrenci YATAY GECIS
BASVURU FORMU ve ekleri ile

bagvurabilir.

OSYM yerlestirme
Puant ile Bagvuru

Not Ortalamasi

ile Bagvuru

v

Program Kurulunun olumlu gorisi

A 4

Yuksekokul Yénetim Kurulunun Karari

A i e

Program ve Ogrenciye bildirilir.

Ogrencinin belgeleri
Geldidi okuldan istenir

Bagkanligi
onerir.

kontenjan ve diger kosullari Midirlige

Program bagkanhigr’ nin énerisi Uzerine Y Uksekokul
Kurulu Senato ya sunmak iizere karar alir. Senato
tarafindan Yiksekokul Kurul Karari Onaylanir.

Senato tarafindan onaylanan yatay kontenjan ve
bagvuru sartlari Meslek Yiiksekoku Madarligu resmi
internet sitesinde ilan edilir.

Yurtigindeki Bir YUksekogretim Kurumundan Yatay
Gegis Talebinde Bulunabilmek igin;

a)EABD/EASD'nin uygun gériisti ve EYK karari ile
ayni ad veya derslerin %70'inin uyumlu oldugu bir
programda kayitli olan,

b)Genel not ortalamasi 6n lisans programi igin en az
2.00 olan,

c)Basarisiz dersi (devamsizlik sebebi de dahil)
bulunmayan,

d)Senato Esaslarinin belirtilen 6n Lisans programi
icin dngdriilen bagvuru kosullarini saglayan,
e)Disiplin cezasi almamis olan,

f)On Lisans programa en az bir (1) yariyil devam
etmis olup tez agsamasinda olmayan (Arastirma
Gorevlileri harig) 6grenciler yatay gegis bagvurusu
yapabilirler.

g)Universitemizde arastirma gorevlisi kadrosuna
atanip bagka bir tiniversitede 63renim gbren veya
enstitimiizde kadrosunun bulundugu programi agik
olmadigindan bagka bir programda 6grenim gdren
arastirma gorevlileri, kadrosunun bulundugu
lisansUisti programin aglimasi ile birlikte bagvuru
yapmas! durumunda EYK karari ile bagka bir sart
aranmaksizin yatay gegis hakki kazanirlar.

Sorumlular Is Akigt Faaliyet Dokiiman
] ] j Kirklareli Universitesi
Ogrenci Isleri Egiim  Ogretim  Donemi basglamadan Program J On Lisans Egitim Ve Ogretim

Senato Esaslari

Kirklareli Universitesi
On Lisans Egitim Ve Ogretim
Senato Esaslar .

On Lisans Programlara
Basvuru ve Kayit Klavuzu.

Kirklareli Universitesi
On Lisans Egitim Ve Ogretim
Senato Esaslari

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN



http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/Sayfalar/561-formlar-ve-dilekceler.klu
http://fbe.klu.edu.tr/Sayfalar/561-formlar-ve-dilekceler.klu

T.C.

KIRKLARELI UNIVERSITESI
_ MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI
OGRENCI iSLERI KAYIT DONDURMA PROSESi

Dokiiman No:

| viriiriik Tarini:

I Revizyon Tarih/No:

Sorumlular Is Akisi Faaliyet Dokiiman
. Kirklareli Universitesi
Yazi Igleri Kayit yaptiran grenci Dilekge yazar On Lisansiistil Eqitim Ve
Yitksekokul Mdirli' ne sunar. Odretim Senato Esaslari
Viksskokul Sekreteri \ 4 Kirklareli Universitesi
liksekokul Sekreteri ; An Li Aareti
Seleter Mk talebi il Yénetim Kurulu O Lisans Egitm Ve Ogretim
Toolantisinin Giindemine Alir. enato Esasian
v Kirklareli Universitesi
. P On Lisans Egitim Ve Ogretim
YL{ksf?kOkm Yénetim Kurulu Hakli ve gegerli nedenler kapsaminda Senato Esaslar
Midar talebi inceler
Yiiksekokul Sekreteri
. ) \ 4 Resmi Yazismalarda
Yiksekokul Sekreteri - - Uygulanacak Esas ve
Yazi Igleri Olumlu ya da quBrﬁlﬁiﬁrlsonug ogrenciye Usuller Hakkinda
Yénetmelik
.................. JE O -V - 1 e 7.1 5 S I
Ogrenci Isleri
Kayit dondurma iglemi yapilir
................... T ... _ _ |ResmiYezgmalarda _ _
. A Uygulanacak Esas ve
Yoz slei Barenciye bildiriir Usuller Hakiinda
Ogrenci Isleri Yonetmelik
Yazi Igleri 1
Kayit dondurma Programa  bildirilir
A Kredi aliyorsa kredi yurtiar kurumuna Resmi Yazismalarda
Ogrenci Isleri A
bildirilir
.................. +------1---ee e b
AL Uygulanacak Esas ve
Ogrenci i§leri Ogrenciye bildirilir Usuller Hakkinda
Yazi Isleri Yénetmelik
___________________ R S S R R
Ogrenci Isleri Standart Dosya Plani

Yazi igleri

Dosyalama Islemi Yapilir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN



http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/

T.C.

KIRKLARELI UNIVERSITESI
__ MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI
OGRENCI iSLERI OGRENCI YENi KAYIT PROSESi

Dokiiman No:

| viriiriik Tarini:

I Revizyon Tarih/No:

Sorumlular Is Akist Faaliyet Dokiiman
KLU Ogrenci Isleri (OSYM Sonuglarinda Kazana OSYM Basvuru Sartlarina Gore OSYM Basvuru Sartlarina
Odrenciler Kavit Icin Basvuruu . Gore
. \ 4 o .
Ogrenci - = Ogrenci, bagvuru kilavuzunda OSYM Bagvuru Sartlarina
Ogrenci Isleri Ba?"”r”dSJSte”‘?r.‘ belgelerle kayit igin istenen belgeleri dgrenci isleri Gore
KLU Odrenci Islerine basvurur biirosuna teslim eder.
v
Ogranci lgleri Evraklarin memur tarafindan kontrolii
Belgeler
Fksik mi?
HAYIR EVET
Ogrenci Isler Ogrencinin Kaydi yapilir Ogrencinin, Ogrenci Bilgi g'fkt?fe” UEi}{?fS”\?Siéi ]
istemine(OIBS) kaydi yapilir. n Lisans Egitim Ve Ogretm
4 stemine(OIBS) kayd! yap Senato Esaslari
Ogrenci Kirklareli Universitesi
Danigman Ders segmesi ve onaylatmas igin ders . On Lisans Egitim Ve Ogretim
danismanina adnderilir OIBS Senato Esaslari
i Kirklareli Universitesi
Dansman Dersler danigsman tarafindan onaylanir. On Lisans Egitim Ve Ogretim
Ders kavit ciktisi alinir olBS Senato Esaslar
b i Kirklareli Universitesi
anigman On Lisans Egitim Ve Ogretim
Ders kayit giktilarini Danismanina Senato Esaslan
_—r i = ‘- tes"m eder —_—mim i i m e e e m I mrmrmm s m s
Kirklareli Universitesi
Danigman i On Lisans Egitim Ve Ogretim
) Senato Esaslari
Ders kayit ciktilari Ogrenci islerine
___________________ - teslim edilr. I
Ogrenci isleri i Dosyalama Sistemi.
___________________ - ilgili memur gerekli kontrolleri yaparak e
e 6drencinin dosvasina ekler.
Ogrenci Isleri
\ 4
___________________________________________________ Kaydryapimazeksikiiklein- . - . - b b = oo e

Ogrenci

Ogrenci Isleri

aiderilmesi istenir

v

Evrakini tamamlayan édrenciler

\ 4

Eksiklikleri gidermeyenlerin
kavdi vapilmaz

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI

'MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI

OGRENCI iSLERi OZEL OGRENCi PROSESI

Dokiiman No: I Yirurluk Tarihi: I Revizyon Tarih/No:
Sorumlular Is Akist Faaliyet Dokiiman
) OZEL OGRENCI BASVURU FORMU Kirklareli Universitesi
Ogrenci doldurur. On Lisan Egitim Ve Ogretim
Senato Esaslari.
_.“_._4_‘ ........... Ay + ____________________________ = Ef(ler_ _______________________________________________
Ogrenci Igler Ogrenci Bagvuru Formunu ve diger 1-Diploma veya Mezuniyet Belgesi Kirklareli Universitesi
istenen belgeleri Miidirlige Teslim 2-Bir adet fotofraf On Lisansisti Egitim Ve
eder. 3-ALES belgesi ) ) Ogretim Senato
4-Not Dokiim Belgesi veya Diploma Eki
__________________ - - oo oo | SYabanoDilBelgesi(varsa) k]
o Mudurlik égrencinin Bagvuru Formu ve
Ogrenci lsleri diger basvuru evraklarini goriis almak Kirklareli Universitesi
Yazi Igleri iizere ilgili Program Bagkanligina On Lisansilsti Egitim Ve
Ogretim Senato
................................. _._._._._4_._._.{._._._._._._._4_._._._._._.. imimimimimimimimimimom oo — . ] YOnetweligi Madde 10 . _ . _ .
Program Kurul karar ile Ytiksekokula .
Bélim bildirilir Resmi Yazismalarda
Kurulu Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik
Miidiir \ 4
Yoénetim Kurulu Yonetim Kurulu Program Kurul .
Yiiksekokul Sekreteri Kararini deGerlendirir Kirklareli Universitesi
Sekreter On Lisansisti Egitim Ve
Ogretim Senato
Sekreter
EVE HAYIR
64 I Program ve C")grenciye bildirilir Sonug Ogrenciye Resmi Yazi ile bildirildigi Resmi Y. lard
grenci Islert gibi ayrica e-posta ve sms yoluyla da bildirim esmi Yazismalaroa
Yazi Isleri vapilabilir Uygulanacak Esas ve Usuller
' Hakkinda Yonetmelik
E D i _"_ __________________________ e ;o - e e e e e et t - -
Ogrenci cari hizmet maliyetleri égrenci YOK Cari Hizmet Maliyetlerine
Ogrenci katki pavini vatirir Dair Alinan Karar ve KLU Cari
Ogrenci Isleri Hizmet Maliyetleri Hakkindaki
l Senato Esasl.
i Ogrenci kayit yaptirmak iizere gelir Kirklareli Universitesi
Ogrenci On Lisansustii Egitim Ve
Ogretim Senato
.. . A 4
Ogrenci Isleri " .
Ogrencinin kaydi yapilir Kirklareli Universitesi
On Lisansusti Egitim Ve
Ogretim Senato
.................. P g
Ogrenci isleri Ogrenciye bildirilir Resmi Yazigmalarda
Yazi igleri Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Ydénetmelik
\ 4 Resmi Yazigmalarda
; o Uygulanacak Esas ve Usuller
Ogrenci Isleri Program Bagkanliginabildirilir Hakkinda Y@netmelik
Yazi igleri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN



http://fbe.klu.edu.tr/Sayfalar/561-formlar-ve-dilekceler.klu

T.C.

KIRKLARELi UNIVERSITEST
MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIG

OGRENCI iSLERI OGRENCi DANISMANLIK PROSESI

Dokiiman No:

| viririik Tarini:

I Revizyon Tarih/No:

Sorumlular

Is Akisi

Faaliyet

Dokiiman

Ogrenci Isleri
Bélim Bagkanligi

Ogrenci
Danigman
Ogrenci Isleri

Ogrenci
Danigman
Ogrenci Isleri

Danigman

Her &grenci igin, Bir danigman
belirlenir.

Danigman; yariyilin ilk
haftasinda miiracaat eden
o6grencilerin ders kayitlarini

kontrol ederek internet

Uizerinden onaylamak,

onaylatmayanlari uyarmakla
qorevlidir.

Internet tizerinden(OIBS) ders
kaydi yaptiran égrenci, en ge¢
yariyilin ilk haftasinda ders
kaydini internet(OiBS)
uzerinden danismanina
onaylatmak zorundadir. Ders
kaydini danismanina
onaylatmayan 6grencinin ders
kaydi gerceklesmez.

Danigmanlar égrencilere diger
Akademik konularda
danigsmalik yaparlar.

Danisman Onaylama islemleri OiBS den
6grenci dersleri kesinlestirdikten sonra
yapilacaktir.

Kirklareli Universitesi
On Lisansusti Egitim Ve

Odretim Senato Esaslari .

Kirklareli Universitesi
On Lisansustii Egitim Ve
Ogretim Senato Esaslari

Kirklareli Universitesi
On Lisansisti Egitim Ve
Ogretim Senato Esaslari

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN



http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/

T.C.

KIRKLARELI UNIVERSITEST
'MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI
OGRENCI iSLERi OGRENCI BURS PROSESI

Dokiiman No:

| viririik Tarini:

I Revizyon Tarih/No:

Sorumlular Is Akisi Faaliyet Dokiiman
Burs Kontenjanlari ve Burs Bilgileri

. ) Yiksekokul Resmi Internet Sayfasindan
Ogrenci Isleri Duyurulmaktadir.

Kurumlardan gelen burs kontenjanlari

Burs > 6grencilere duyurulur.
Kontenjanlari v
Ogrenci Isleri v
Ogrenciler Yiiksekokul Miidiirligiine
basvurur.
\ 4

Burs Komisyonu

Ogrenci Isleri

Yazi Igleri

Burs komisyonu 6n inceleme ve
milakatla 6nceden belirlenen kriterlere
gore degerlendirme yapar.

Kontenjan dahilinde belirlenen isimler
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina veya
ilgili birim/kuruma bildirilir.

Burs kazananlar ilan edilir.

Belgeler tamamlana

kurumlara iletilir.

rak burs veren

Burs Kazanalar Yiiksekokul Resmi internet
Sayfasindan Duyurulmaktadir.

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Ydénetmelik

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




T.C.

KIRKLARELI UNIVERSITEST
'MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI
OGRENCI iSLERI DERS MAFIYETi PROSESI

Dokiiman No:

| variirlik Tarihi:

I Revizyon Tarih/No:

Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman
Ogrenci, daha énceki yillarda bagarili
. oldugu derslerini akademik takvimde Kirklareli Universitesi
Ogrenci Ogrencinin ilgili Baliim Baskanligina belirtilen sire iginde enstitiiye On Lisans Egitim Ve
basvuru dilekcesi. bagvurarak mezuniyet kredisine Odretim Senato Esasla.
saydirabilir.
A 4 R .
B Bagkanligi Son bes yilda Notu en az CC Kredi aktarim ve muafiyet talebi Kirklareli Universitesi

B Ders Muafiyet ve intibak
Komisyonu

Miidiir

Yuksekokul Yénetim Kurulu
Yuksekokul Sekreteri
Sekreter

Yiksekokul Yénetim Kurulu

Ogrenci lgleri
Yazi Igleri

Ogrenci Isleri
Yazi Isleri

Ogrenci lgleri
Yazi Igleri

Ogrenci Igleri
Yazi Igleri

alinan dersler

Bolim Ders Muafiyet ve intibak

Komisyonu Raporu diizenlenir. Ust
Yazi ile Miidiirliicie Goinderilir

yaplilacak dersin 6grenci tarafindan son
bes yil iginde alinmig olmasi gerekir. Bu

Yiiksekokul Yénetim Kurulu, ilgili
Bélim Bagkanligindan gelen Ders
Musafiyeti Komisyonu Raporunu
degerlendirir.

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan Bolim
Baskanligindan gelen raporun ilk EYK'
de glindeme alinmasi saglanir.

Bolim baskanligi ders muafiyet ve
intibak komisyonu tarafindan
olusturulan rapor EYK' de karara
baglanir.

Ogrenci Isleri tarafindan OIBS’ den ilgili
intibak ve Muafiyet iglemleri
gerceklestirilir.

On Lisans Egitim Ve
Ogretim Senato Esaslari

K Kirklareli Universitesi
On Lisans Egitim Ve
Ogretim Senato Esaslari

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN



http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/Sayfalar/561-formlar-ve-dilekceler.klu
http://fbe.klu.edu.tr/Sayfalar/561-formlar-ve-dilekceler.klu

T.C.

KIRKLARELI UNIVERSITEST
_ MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIGI _
OGRENCI iSLERI DERS SEGME VE KAYIT YENILEME PROSESI

Dokiiman No:

| variirlik Tarihi:

I Revizyon Tarih/No:

Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman
Ogrenci Ogrenci, akademik takvimde belirtilen ders
kayit dénemi baglangicindan itibaren, siiresi | Kirklareli Universitesi
icerisinde ~ kayit olacadi dersleri seger. ¥ G Lisans Egitim Ve Ogretim
Ogrenci alacag dersleri Ogrenci bilgi gﬁ?sni' ?I.yk't doldugu yz'rl[yudan en fazla 40 | Senato Esaslan
sisteminden(OIBS) seger VE islemini redilik ders segepiir.
kesinlestirir.
) Danigmanlik  gérevi, tez danigmani
Ogrenci atanincaya kadar, ilgili EABD/EASD bagkani
Danigman v tarafindan ydratalir.
-~ Damgman, ijgrenciqin segmjg oldugu Kirklareli Universitesi
Ogrenci aldi§i dersleri Danigmanina dersleri, akademik takvimde belirtilen ders On Lisans Egitim Ve Oretim
onavlatir. kayit donemi  baslangicindan itibaren Senato E ? 9
kendisine taninan siire igerisinde onaylar. enato Esasiari
Gerekli  gordiigiinde  &grencinin ~ segmis
oldudu dersleri degistirebilir.
Danismanin  kendisine taninan  siire
icerisinde onaylama islemini
gerceklestirmemesi  durumunda  &grencinin
segmis oldugu dersler kesinlik kazanir.
Ogrenci h 4
Danigman Danisman onaylanan derslerin
ciktisini alir ve imzalar
\ 4
Danisman Onayl De;_r% Kay!t.For[nu Danl|§map'
tarafindan Ogrenci Islerine teslim edilir.
Oirenci isler Ogrenci Isleri tarafindan kayit formu ve OIBS

ilgili memur gerekli kontrolleri yaparak
6drencinin dosvasina kaldirir.

lizerinden segilen ve danigman tarafindan
onaylanan derslerin kontrolii yapilir, hatalar
varsa danisman/dgrenci ile irtibat kurularak
diizeltme iglemleri yapilir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN



http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/
http://fbe.klu.edu.tr/

