T.C.
Maliye Bakanlig:
Muhasebat Genel Muduriugu

KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BILISIM SISTEMI
MAAS BILGI GIRISI EKRANI

BIM Personel Yazilim ve Uygulama Dairesi
Ankara- 2011

KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BILIiSIiM SIiSTEMi
(KBS)
MAAS BIiLGI GIRISi EKRANI
UYGULAMA KILAVUZU

BiM PERSONEL YAZILIM VE UYGULAMA DAIRESI

ANKARA
2011



1-SISTEME GIiRi$

http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html linkine tiklanir. Agilan sayfada KBS GIRIS butonuna

tiklanir.

Ekrana gelen Giris Formunda T.C. Kimlik No ve Sifre alanlarina kullanici bilgileri girilir.
2-MAAS BILGI EKRANI

28.02.2011 tarihli ve 2591 sayili Genel Yazimizda belirtildigi {izere, harcama birimleri ile
muhasebe birimleri arasinda, mali islemleri tek bir otomasyon sistemi iizerinde birlestirmek {izere
hazirlanan Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemine (KBS) verilerin hizli ve giivenilir bir
ortamda girilebilmesine yonelik olarak yeni bazi uygulamalar gelistirilerek, asagida belirtilen
aciklamalar ve kontroller c¢ercevesinde Mart-2011 maas doneminden itibaren harcama
birimlerinde yetkilendirilen gerceklestirme gorevlileri (Eski adi ile maas mutemetleri) tarafindan
muhasebe birimlerine gitmeden dogrudan internet hatti olan kendi bilgisayarlari tizerinden sisteme

girilebilecektir.
2.1-UYGULAMANIN iLK ASAMASINDA;

2.1.1- MAAS BILGi EKRANINDA YAPILABILECEK DEGIiSIKLIKLER

Harcama birimleri personelinin sistemde kayitli bulunan ve dogrudan maas hesabina etki
etmeyen TC Kimlik No, Ad, Soyad, Cinsiyeti, Sinif Kodu, Unvan Kodu, Baba Adi, Dogum
Tarihi, Ofrenim Durumu, Sicil No, Kadro Derecesi ve Emeklilite Esas Terfi Tarihi
alanlarina (renklendirilmis alanlar) bilgi girisi veya Onceden girilmis olan bilgilerde yapilacak

degisiklikleri Maas Bilgi Ekranindan girilerek/degistirilerek KAYDET butonuna basilacaktir.
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Maas Uygulamas:
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-5 Maas Islemleri
- ) Anasayfa
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[-{") Maas Banka Aktanm islemleri
=15 Ek Ders
“[) Ek Ders Meni
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Muhasebat Genel Midirligi-17375

Sorgu Ekram

Muhasebe Birimi Kodu : 7 - Kurum Kodu : 12.1.32.0.932 - Muhasebat Genel

iidiirliigii

Kigi Degistir | [ Terfi J [ aile Bilgi Girisi_|

Dil Taz. Bilgi Girisi_| [ piger Tazminat_| [ kesinu

Mern.Bag. Tar, 15f10f2002
tarhinden:

Islem Kodu: | 9-Diger Bilglerdski Dedisikikler

Ad; kazim

Hizmet Tazm. Cra:

Soyad: Genc

Makarn Tazm. Pua:

Cinsiyet: (@) Erkek () Kadn
Yurt Oigl Kodu:

Medeni Hali: (@] @ Evli .
saen nal 3 B @ Evi Odrenirn DururmL:

Alle yar, Yararlanan 0-6 Yas Coc, Say: 0 ingilizce: o-0il

Aile Yar, ar, 6 Yag BUylk Coc, Say:

2| Almanca: 0-Gil

Stz. Ger. Coc. Yrd, Par: O Fransieca: 0-Dil

Eg Durumu: | 1-Esi Calisrmivor V| italyanca: o-oil

Sinif kKodu: G.IH Sube Kodu:

41 Diger(Dil1):

0-0il

Unvan/Riitbe Kodu: | Deviet Muhasshe Uzm

1 Tayin Bedsli Kodu:

Diger(Di2): 0-Gil

Ermnekli Sicil No:

Diger Dil Taz, Tut: | 0-0il

Mermuriyet Sicl Mo:

Sakatlk ver.inkKat:  vok

Kadro Dereces:

&d. Es. Derece: 1 Kademe: 1| oyak Kesinti Kodu:

O-Tayin Bedeli Alrmiyor
0-Oyak Kesintisi Yapilryor

D Kaydet ]

T.C.Kimlik Mo:
Baba Ach:
Personelin Dogu

Kefalet aidat:

[ Temizle

@ Onee () Sonta
140

() Kesiliyor @) Kesimiyar

Bireysel Emek. Pirimi:

4-Dirt Yillk Yiksek Odrenim

Sahus Sigorta Pirimi:
Tazminat Almyor

Sigarta Kes. (4697K.0:
Tazminat! Alrmiyor

Kira Kesintisi:
Tazminat! Alrmiyor

8 Diger Kira Kes:
Tazminat! Alrmiyor

8 15 GUCIOE0 Zammi Puan:
Tazminat! Alrmyor

Elern, Tern. G,

Tazminat Alrmiyar Zarn.Puar:

Tazminati Almyar 1z Riski Zarmmi Puani:
Mali Sor. Zarmmi Puani:
Rapor {gin;

~

Mernur Bagl, Tarihi:



http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html

2.1.2- KURUM BILGILERI GiRiS EKRANI

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen ve sistemden alinan
belgelerin imza boliimleri ile adres bilgilerinin otomatik doldurulmas: ve harcama birimlerine
iliskin (irtibat telefon no, harcama birimlerinde maas 6deme siirecinde gorevli gergeklestirme
gorevlileri ile harcama yetkilisi) diger bilgileri “Kurum Bilgileri Giris Ekranindan™ girilerek
KAYDET butonuna basilacaktir.

Muhasebat Genel Midddrldgd Kamu Harcama ve Muhasebe Biligsim Siste

Hailar” bSlmO otomatik olarak gelir, “Kurum Adres Bilg
o i ocis 2

Koyt

icin wal (et . Giklayinie,
wkran Mozilla Firaiox 3, Intarnat Explorer B ve daha yent sirim tarayicilanyla gbrintilanir,

2.1.3-PERSONEL AILE VE COCUK BIiLGI GIRIiSi

Personelin maas hesabin1 dogrudan etkileyen es ve cocuklarina ait TC kimlik numarasi, ad
ve soyadi bilgileri, Icisleri Bakanh@ tarafindan yiiriitilen Mernis iizerinden yapilan toplu
sorgulama ile KBS veri tabanma aktarilmis olup; gerceklestirme gorevlilerince (Maas
Mutemetlerince) aile yardimi ig¢in Aile Yardimi Bildirimi ve asgari ge¢im indirimi i¢in Aile
Durum Bildirimi esas alinarak, Maas Bilgi Ekraninda bulunan “Aile Bilgi Girisi” butonuna
tiklanmak suretiyle es yardimi durumu, ¢ocuk yardimi durumu, asgari ge¢im indirimi durumu ve
sakatlik indirimi durumu bilgileri Personel Aile Durum Bilgileri Formundan segilecektir. Bu
formda, PERSONEL LISTELE butonuna basildiginda ilgili harcama biriminde kayitli personelin
bilgileri liste halinde ekrana gelecektir. Ekrana gelen listeden aile yakinlar bilgilerinde degisiklik
yapilacak personelin {izerine tiklandiginda personelin mernisten alinan es ve ¢ocuklar1 bilgileri
ekrana gelecektir.| Es icin ES YARDIMI kutucugundan Es Yardimindan, Asgari Gegim
Indiriminden ve Pakatlik Indiriminden Yararlaniyor/Yararlanmiyor; Cocuk igin de Cocuk
Yardimindan, Asgari Gegim Indiriminden ve Sakathik Indiriminden Yararlaniyor/Yararlanmiyor
secenekleri isaretlehecek ve KAYDET butonuna basilacaktir. Formun alt tarafinda bulunan Cocuk
sayis1 alanlarina giris yapilamayacak olup, yukarida anlatildig: sekilde se¢im yapilip KAYDET
butonuna basildiginda sist¢m rakamlari otomatik olarak yazacaktir.

Ayrica, personelin personel no,TIC kimlik no, adi,soyadi bilgilerinden sadece birisi girilip
KiSi SORGULA butonu ile tek bir kisi dkrana getirilebilecektir.

== KBS
b7 wurom sigien
{ [ Maas Bilgi Ekr=fl T . o

] Personel Aile ve Cocuk Bilgi Girig

T.C. Kimiik No

] =] Maas Raporlan
i Referans Tablolar
=7 Maas Banka Aktanm Islemleri
Ek Ders
) Fazla Galisma
{2 Sosyal Hak ve Yardimlar
0 Kullamie Islemleri

4 |sayfas  jit| b bl | & Toplam Kayit:515

) YeniKayit Ekle || ol Kaydet (© Sil & Yenile |=] Mernisten Getir

Yakinlk Es Yardmi Cocuk Yardimi Asgari Gegim ind Sakatlk ind.

Cocuk Seciniz... “vararlanmiyor “vararlanmiyor “vararlanmiyor
Cocuk Seginiz. “ararlanmiyor “ararlanmiyor “ararlanmiyor
Es Esi Galigmmyvor “wararlanmiyor “ararlanmiyor “wararlanmiyor

Aile Yardmindan Yararlanan & Yas Blyiik Cocuk Sayisi:
Aile Yardmindan Yararlanan & Yas Kiiclik Cocuk Sayisi:

Asgari Gegim Indiriminden Yararlanan Cocuk Sayisi




2.1.3.1- Mernis’ten Getir Butonu

Mernisten getir butonu ile personelin yakinlart bilgilerinde bir degisiklik olmussa
degisiklikler otomatik olarak altta goriilen alana gelecektir. Eger Mernis’te yakin olarak
goriinmesine ragmen sistemde bulunmayan yakinlar varsa ya da sistemde goriinmesine ragmen
Mernis’te bulunmayan kayitlar varsa otomatik olarak sistemde bulunan kayitlar Mernis’e gore
giincellenecektir.

Silme Onay1 =

> Tigili kisinin yakin bilgileri Mernisle giincellenecektir. Mernisten gelen yakin bilgileri karsilastinlacak
Yeni Kayit Ekle = Kaydet ‘-/ eksik olan kisiler eklenip, merniste gozukmeyen kisiler yakin listesinden silinecektir. Mernisten
eklenen kisiler icin ilgili alanlar elle doldurulacaktir. Devam etmek istiyor musunuz?

Evet [ saye |

Mernis’deki kayitlarla sistemdeki kayitlar aras1 farklilik olmamasi durumunda asagidaki
uyar1 goriintlilenecektir.

Durum

Mernisdeki kayitlara gore kisinin yakinlarinda bir farkliik
bulumamamaktadir.

VeniKayit ekde | [l Kaydet [ ramam ]

Mernis’deki kayitlarla sistemdeki kayitlar arasi farklilik olmasi durumunda asagidakine benzer bir

uyar1 mesaji gelecektir.

Yeni Kayit Ekle = i i = Mernisten Getir

Dogum Tarih

Durum

T.C Kimlik numaral kisi Mernisde yakin olarak gozuktugu
eklenmistir.




Mernis’ten getir butonu kullanildiktan sonra yakinlarin YAKINLIK alaninin segili olup
olmadig1r ve secili ise ¢ocuk yardimi, es yardimi, asgari gecim indirimi, sakatlik indirimi
alanlarindan yesil olanlarin dolu olup olmadigi kontrol edilmeli ve fgerekli degisiklikler
yapildiktan sonra Kaydet butonuna tiklanarak islem tamamlanmalidir,

) YeniKayitEkle |5 Kalllet @ sSil o Yenile |5 Mernisten Getir

TC Kimlik No Adi Soyadi Dogum Tarihi

4 g ~  EsiCocuk Yardimi Almiyor

Bu alanlardan segili olmadyanlar varsa, ilgili se¢imler yapilarak kaydet butonuna
basilmalidir. Aksi takdirde asagidaki uyar1 alinir.

Yeni Kayit Ekie 7 Kaydet Sil Yenile 74 Mernisten Getir

Ad Soyadi Dogum Tarih

ata

Giris alanlannizda bir veya birden fazla alan bos birakimis. Lutfen giris alanlannz kontrol

adiniz.

Tamam

2.1.3.2- Yeni Kayit Ekleme

- Personelin, ilgili mevzuatina gore bakmakla yudkimli olduklan anne ve
babalarinin sakatlik indiriminden yararlandirilabilmesi icin "Personel Aile durum Bilgileri"
formunda bulunan "Yeni Kayit Ekle" butonu ile personelin anne, babasi eklenecek ve
yakinlk durumu segcilerek gerekli bilgi girisi/degisiklikler yapilacaktir.

- Yabanci eslerin kimlik bilgileri (Mernis tarafindan 99 ile baslayan kimlik
numarasi verilmektedir) Mernis' ten "Yeni Kayit Ekle" butonu araciligiyla getirilmektedir.
Yabanci esin bilgileri bu buton araciligiyla Mernis’ ten gekildikten sonra yakinlik durumu
secilerek gerekli bilgi girisi/degisiklikler (es yardimi, asgari gegim indirimi ile sakatlk
indiriminden yararlanip yararlanmama durumu) yapilacaktir.

- Eviathk, velayet vb. durumdaki cocuklara, cocuk yardimi édenebilmesi igin
KBS "Personel Aile Durum Bilgileri" formundan "YENI KAYIT EKLE" butonu araciliiyla
evlatlk, velayet vb. durumda olanlarin TC Kimlik Numarasi girilerek "Yakinlik" durumunun
"Cocuk" secenedi, "Cocuk Yardmi" ve "Asgari Ge¢im Indirimi" alanlarinda da
"Yararlaniyor" seceneklerinin isaretlenmesi ve daha sonra "Kaydet" butonuna basiimalidir.

Ayrica, bosanan ese c¢ocuk yardimi 6denebilmesi icin personelin medeni
durumunun KBS (say2000i) de BEKAR olarak isaretlenmesi gerekmektedir.

2.1.3.3- Yapilan Degisikliklerin Geri Alinmasi

Yesil alanlarin hepsi secildikten sonra kaydet butonuna basilarak degisikler
kaydedilir. Hatali bir islem yapildiginda “YENILE” butonuna basilarak kaydedilmemis
degisiklikler eski haline getirebilebilmekiedir.

Yeni Kayit Ekle # Kaydet Sil #4 Mernisten Getir

FC Kimiik No Adl Soyadi Dogum Tarih

2.1.3.4- Sil Butonu:

Yakin bilgileri silinmek istendiginde ilgilinin isminin bulundugu satirda adina
tiklandiktan sonra sil butonuna basilir. Sil butonuna basildiktan sonra ¢ikan uyarida EVET



secenegdi isaretlenerek ilgili kisi personel

in yakinlar arasindan cikarilabilir. NOT: Cocuk

yardimindan vyararlandiriimayan cocuklarin "Personel Aile Durum Bilgileri" formundan

silinmemesi gerekmekte olup, bunlar igin
isaretlenmesi yeterli olacaktir.

aile yardimindan YARARLANMIYOR secenedinin

Yeni Kayit Ekle

Yenile

i Mernisten Getir

- Kaydet

akin

K

( Secili Kaydi Silme

<P

Bu kaydi silmek istediginizden emin
misiniz?

I

l Evet Hayw ]

Yenile

74 Mernisten Getir

Veriler bagaryla
silindi.

Ancak, personel yakini bilgilerinin yanlislikla s

linmesi durumunda Mernisten Getir

butonuna basilarak personelin yakin bilgileri tekrar getirilip, giincellenebilir.

2.1.3.5- Ozel Duru

mlar:

Anne ve babast memur olan ¢ocuklar sadece annesi ya da sadece babasi lizerinden ¢ocuk
yardimi, asgari ge¢im indirimi, sakatlik indiriminden yararlandirilabilir.

Memur egslerden biri ¢ocuk yardimindan yararlaniyorsa, diger es i¢in ayni ¢ocuga ¢ocuk
yardimindan yararlaniyor segenegi isaretlenmek istendiginde asagidaki uyar: mesaji alinacaktur.

Yeni Kayit Ekle o Kaydet

Durum
Dot

basaryla

1
T.C kimiik numaralh kisi
indirimi alan: yararlanamiyo:

T.C kimiik numaral kisi Gzerinden sakatik indirimi aldigs icin sakatli

r olarak kaydedildi.

2.1.4- DIL TAZMINATI BILGI GIRiSI

Dil Tazminati alan personel sorgulanarak ekrana getirilir, Dil Taz. Bilgi Girisi butonuna

tiklanarak; Yabanci Dili, Kurumlarinca Yararlanilip/Yararlaniln

bilgileri Dil Tazminat1 Bilgileri Formundan,

adig1, Seviye ve Sinav Tarihi

=
[ kisi Degistir | [ Terfi | [ ile Bilgi Girisi_| [ pil Taz. pilgi Girisi ]ei—pﬁer Tazminat | [ Kesinti ]
[ Kaydet ] [ Temizle ]
Islern Kodu: | o-piger Bilgilerdeki Dedisikliker Mem.Bag. Tar. 15/10/2002 @ Once () Sonra T.C.Kimlik Mo _
tarihinden:
A K.azim Baba Ad: KEMAL
Hizmet Tazm. Cra: 140
Soyadi: GEng Personelin Dogurm Taribi: |
Makam Tazm. Pua: [u]
Cinsiyet: @) Erkek Kadin Kefalet Aidat: Kesiliyor @ Kesirmiyor
wurt Dis Kodu: o
MMedeni Hali: = . Ei | Emek. Pirirni:
seer Bekar & Orenim Durumu: | 4-Dire villk Yiksek OFremim > | oo e o
Aille war. yararlanan 0-6 Yas Coc. Say: [u] ingilizce: 0-0il Tazminat Almiyor - Sahus Sigorta Pirirmi: [u]
Aile var. Yar. 6 Wag Buylk Coc. Say: 2 | almanca: 0-Dil Tazrminats Alruyor - Sigorta Kes. (4697K.0): fu]
& ' Kira Kesintisi:
Soz, Ger, Coc, Yrd, Par: O [T — 0-Dil Tazrminat Alryor | Kira Kesintisi [u]
. i . Diger Kira Kes:
Es Dururmu: 1-Egi Calgmiyor ™ | italyanca: O-0il Tazrinat Alrnryor - = S
g g = . Is GLEIDA0 Zarnmm Puan:
S Kook Rl Sube Kedui | 41 | piger(oit): 0-Dil Tazminats Almryor | 77 e B0
. . i . Elem. Tern.Gug.
Unwvan/Riithe Kodu: | Deviet Muhasebe Lzm Diger(Dilz): 0-Dil Tazminatl Alryor ~ z:,-:puirnnl; =5 750
Ernekli Sicil Mo: Diger Dil Taz, Tut: | o-0il Tazminat Alreyar ~ | i5 Riski Zarmmi Puaru: o
PiEmERE E1E] M Sakathk Wer.Inkat:  vyok ™ | Mali Sor.Zamrmi Puari: u}
ke DEEE=s 1 Tayin Bedeli Kodu: | 0-Tayin Bedeli Almiyar ~ | Rapor{gin): fu}
Od, Es. Derece: i Kaderme: i Cryak Kesinti Kodu: m—

O-Owyak Kesintisi v apilrmiyor

Mermur .Bagl. Tarihi:




Ni KAYIT EKLE butonuna tiklanir.
Yabanct Dil butonunun altinda bulunan SECINIZ kutucugundan dil bilgisi segilerek
KURUMLARINCA YARARLANILIP/YYARARLANILMADIGI, SEVIYESI, SINAV TARIHI,
SINAV GECERLiLiK TARIHI VE GECERLILIK | BITIS TARIHI (kaydirma cubuguyla
bas111r

Dil Tazminat1 Bilgileri formu ekr.

5°"—"' Ekrant il Tazminat Bilgiler

Personecl Bilgileri

- — T.C Kimlikk Mo:
Kisi Dedis|
Pearsonel Mo:

Ade Kazim

islermn Kodu: Soyadi: Genc

Adiz Onwvani: Devlet Muhasebe Uzm

Soyad

L3 Yeni Kayrt Ekle< il El
[Cinsiyet:

Medeni Hali: “wabanci Dil

aile var. varz
Ingilizce
Franszca

Aile Yar. Yar.
S&z. Ger. Cog Almanca

Es Durumu: ftalvanca
Sinif Kodu: Difer - Arapca

Diger - Bulgarca

Difer - Cince v

Emekli Sicil My Difer - Danimarkaca (Danish Dili) E — =
Difer - Ermenice E

Difer - Farsca

Unwvan/Riitbe

Memuriyet Si

Kadro Derece = -
Diger - Gurclice

Od. Es. Derec=:— Dijer - Hollandaca (Dutch Dili} k Kesinti Kodu: | 0-Oyak Kesintisi Yapilmreor |~ | Memur.Basl. Tarihi:
Em. Es. Derece: Dider - Ispanyolca
Dider - Japonca

Diger - Korece ~ @ Sube Kodu: Toplam wergi Mat:
Em. Es. Ek Gosterge:

Cezas Tutamn: 0  Birimde Ise Bas. Tar:
Od. Es. Ek Goste

2200 | panka Hesap Mo: Toplam Fatura Tut:

Sinav Tarihi : Kamu Personeli Yabanci Dil Sinavina (KPDS) gbre belirlenen tarih
girilecektir.

Gegerlilik Tarihi : Kamu Personeli Yabanci Dil Sinavina (KPDS) goére kisinin basaril
oldugu yabanci dil diizeyinin 5 yiIl boyunca kontrol edilecegi baslangig tarihi. Sistem bu
alana girilen tarih bilgisine gore dil diizeyini kontrol edecektir (5 yillik stre kontrollni
yapacaktir).

Sinav tarihi ile Gegerlilik tarihi ayni olabilir.

Ornek 1- Bir kisi ilk defa KPDS sinavindan Ingilizce C diizeyinde, 17.01.2011
tarihinde basarili olmus ise,

Seviye Alanina :C
Sinav Tarihi Alanina :17.01.2011
Gegerlilik Tarihi Alanina: 17.01.2011

Ayni tarihler girilecektir.

Ornek 2- Bir kisi ilk defa KPDS sinavindan Ingilizce A diizeyinde, 17.01.2005
tarihinde basarili olmus ve 17.01.2010 tarihinde B dlizeyine dlismus ise,

Seviye Alanina : B
Sinav Tarihi Alanina : 17.01.2005
Gegerlilik Tarihi Alanina: 17.01.2010

Girilecektir. Sistem 5 yillik kontrolli Gegerlilik Tarihi Alanina girilen 17.01.2010
tarihine gore yapacaktir.

Ayrica Ozet olarak, gerceklestirme gdrevlilerince (Eski adi ile maas mutemetleri)
personelin bilgilerinde yukarida anlatildigi sekilde gerekli bilgi girisi/degisiklikler
yapilacaktir. Gegis stirecinde sadece Mart-2011 maaslarina mahsus olmak (izere personel



bazinda aile yardimi, sakatlik indirimi, asgari gecim indiriminden vyararlanma
durumlarindan herhangi birinde bir degisiklik yapilmamissa; dil tazminati bilgilerinin de
yeniden girilmemesi durumunda bu personel icin dnceden sistemde kayith olan bilgilere
gore 6deme yapilacaktir.

Ancak, Aile Durum Bilgileri ile Dil Tazminati Bilgileri 01.04.2011 tarihine kadar
sisteme girilmedigi takdirde Nisan-2011 maasinda aile yardimi, sakatlik indirimi, asgari
gecim indirimi ve dil tazminati 6denemeyecektir.

3- MAAS DEGISIiKLIK TAKIP EKRANI

KBS Maas Bilgi Ekraninda yapilan degisikliklerin takip edilmesine imkan saglayan
form olup, degisikligi yapan, bilgilerinde degisiklik yapilan personel ve bu personelin
hangi bilgilerinde degisiklik yapildigini, yapilan degisikliklerin tarihini raporlamaktadir.

Ekranda sorgulama; personel no, TC Kimlik No, Adi, Soyadi parametrelerinden
birisi girilmek suretiyle yapilabildigi gibi Kurumsal bazda da sorgulama yapilabilmektedir.
Sorgulama yapilirken SORGU EKRANI kutucugundan sorgulanacak alanin segilmesi
gerekmektedir.

T.C.Kimlik MNo: T.C.kiMLEK MC Ade | ADI Soyad:| sovaDr

03/03/2011 = Bitis Tarihiz 12/03/2011 = Sorgu Ekrani: |
>Maa§ Bilgi

i Kurumsal Kisi Sorgula i Kurumsal Tarihe Gére Sorgula Mass Personel Alle Durum

T.C.Kimlik No Personelin Adi Personelin Soyad Maas Dil Tazminat:

Yukarida anlatildigi sekilde sorgulama yapildiginda yapilan degisiklikleri gosteren
asagidaki form ekrana gelecektir.

-Yeni bir sorgulama yapmak tizere sorgu ekranina donmek i¢in Kisi/Tarih degistir,

- Harcama biriminde kayitli personel bilgilerini gériintiilemek i¢in Bilgi raporu,

- Yapilan degisiklikleri ve degisikligi yapan personelin bilgilerini goriintiilemek igin de
Degisiklik Raporu,

Butonlarina basilarak ilgili raporlar1 ekrana getirilecektir.

Yapilan Degisiklikler
& Kisi/Tarih Degistir = | Bilgi Raporu = = | Degisiklik Raporu

Leqisikiige Ugrayanin EQIBIKIgE Lgrayanin . v Leqisikigl vapan
J e i et AiiatieldiS Tarh Linnt

T.C Kimiik No Adi Soyad e Kullanic Numarasi

Iaas Pe
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4- MAAS INCELEME VE KONTROL DOKUMLERI
4.1- Inceleme ve Kontrol Dokiimleri
KBS MAAS RAPORLARI meniisiine eklenen "MAAS INCELEME VE KONTROL

DOKUMLERI" nde bulunan kontrol raporlari alinarak (6zellikle personel aile durum
bilgileri kontrol raporu alinarak, raporda bulunan g.ay (gecen ay) ve b.ay (bu ay) bilgileri



mutlaka kontrol edilmeli), bilgi girislerinde eksik ya da hatali bilgi girisi yapiimissa KBS
tzerinden gerekli giris veya degisiklik islemleri yapilmalidir.

INCELEME VE KONTROL DOKUMLERI

il: 2011 b
Ay: Mart >

: Bilgi Giris Kontrol Raporlar Q Genel Kontrol Raporlar Rapor Detay -

Acflamasy gérmek isfediging raporun dsidine
gelniz,

PERSONEL ATLE DURUM BILGILERI KONTROL RAPORU

PERSONEL AILE DURUM BILGILERI KONTROL RAPORU

DIL TAZMINATI BILGILERI KONTROL RAPORLU

DiL TAZMINATI BILGILERI KONTROL RAPORU

%] PERSOMEL AILE DURUM BILGILERL

4.2- Maas Degisiklik Takip Ekrani Raporu

KBS MAAS RAPORLARI meniisiine eklenen Maas Bilgileri Degisiklik Takip
raporu Baslangic Tarihi ve Bitis Tarihi secilmek suretiyle harcama birimi bazinda
alinmakta ve secilen tarih araliinda defisikligi yapan personeli ve yapilan degisiklikleri
raporlamaktadir.

MAAS DEGISIKLIK TAKIP EKHA
Baslangig Tarihiz 01/03/2011

Bitis Tarihi: 1z2/03/2011

Rapor Detay -

=] raas BT GILERT DEGISTKLIK TAKIP RAPORU! Aciamasty Gonmek Stedigin raponun Gsidne
e

NOT: KBS Maas Bilgi Ekraninda yapilan degisikliklerin muhasebe
birimlerince takip edilebilmesi icin Maas Bilgileri Degisiklik Takip Raporlari en

kisa siirede say2000i<Personel Modiilii<Raporlar<Maas Kontrol Doékiimleri
meniisiine baglanacaktir.

Ote yandan, yukarida bahsi gecen bilgiler KBS (izerinden diizeltildikten/girildikten
sonra (maas hesaplamasi yapilan personelin 28.02.2011 tarihli ve 2591 sayili genel yazida
girilmesi/dizeltilmesi gerektigi bildirilen bilgilerinin en gec¢ Nisan-2011 maas dénemine kadar Kamu
Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) “Maas Bilgi Ekrani” Formundan yukarida ayrintili olarak
analatildig1 sekilde girilmesi/degistiriimesi gerekmektedir) ikinCi asamada harcama birimleri ile
muhasebe birimleri arasinda sistem entegrasyon siregleri olusturulduktan sonra, yeni



personel kaydi ve sistemde kayith olan bitlin bilgiler harcama birimlerinde gérevlendirilen
personel tarafindan Maas Bilgi Ekrani formundan degistirilebilecektir. Calismanin son
asamasinda ise, maas hesaplama dahil bitin islemler harcama birimlerince kendi
bilgisayarlar Gizerinde yapilabilecektir.

Uygulamanin ikinci ve son asamasinin baslatiimasina yonelik olarak daha sonra
ayrica duyuru yapilacak; uygulama kilavuzu da ikinci ve son agsamay! kapsayacak sekilde
yeniden guncellenecektir.

BiM PERSONEL YAZILIM VE UYGULAMA DAIRESI

ANKARA
2011



