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I-SISTEME GiRI$

http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html _linkine tiklanir. Agilan sayfada KBS GIRIS butonuna
tiklanir.

(RBS

Giris Formu

ﬁ D
:

g
KAMU HESAPLARI BILGI SisTEMI ©

Ekrana gelen Giris Formunda T.C. Kimlik No ve Sifre alanlarina kullanici bilgileri girilir.

I11-HARCAMA BIRIMLERINCE YAPILACAK ISLEMLER

Sisteme girildiginde SOSYAL HAK VE YARDIMLAR modulu ekranda
gorinecektir. Soézkonusu modilin tzerinde ¢ift tiklandiginda ANASAYFA, BilLGi
GIRiSi, RAPORLAR, SUREG TAKiBi ve KILAVUZ meniileri ekrana gelecektir.

Iél_'l Sosyal Hak wve Yardimlar
[ Ana Sayfa
: Bilgi Girisi
Raporlar
Sireg Takip

GiRiS butonuna tiklandiginda ekrana asagida resmi yer alan form
gelecektir.

bl 5ecme Tirs seciniz

Hesaplama Tarihi  Kisi Sayisi Bordro Toplam Tutan Hesaplama Tirii

Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.

2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agk bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.



http://kbs.muhasebat.gov.tr/index.html

Ay-Yil alaninda bulunan Yil Seginiz secenegi isaretlendiginde ilgili yil
ekrana gelecek olup buradan yil| segimi yapilacaktir. Ilgili yil secildikten
sonra AY bilgilerinin secilecegi alan ekrana gelecek olup, buradan da

ilgili AY secilecektir. Odeme Tiirii Seciniz kutucuguna tiklanarak 6demesi yapilacak Sosyal

Hak ve Yardim tird agilan alandlan segilir. Ayni 6deme tirinde birden fazla kisiye 6deme yapilacaksa

YENi KURUMSAL HESAPLAMAYA BASLA butonuna; sadece bir tek bir kisiye ddeme
yapilacaksa (minferit 6dem¢)| YENI_KiSISEL HESAPLAMAYA BASLA butonuna basiimas
gerekmektedir.
ull 2o M |
Bordro Mo Odeme Turi nesapama T H“F" Topam Tutan Hesapama T Bordro Durum

DOGUM

oM

obuL

KRAMIYE

\\’4
Dizenie — ‘Yeni Kurumsal Hesaplamaya Bagla Yeni Kigsel Hesaplamaya Baga

1. Once ay ve yl segimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agk bordrolann numaralan listelenecektir,

3. Sectiginiz aya ait olan agk bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.

DOGUM YARDIMI

Kisisel hesaplama yapmak i¢in Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna tiklandiktan sonra
acilan formda 6deme yapilacak personelin T.C. Kimlik Numarafi yazildiktan sonra TAMAM butonuna
basilarak ekrana 6deme yapilacak kisinin bilgileri getirilir.

Muhasebat Genel Miidi

Sl oocon

Hesaplama Tarhi  Kisi Sayisi Bordro Toplam Tutan

Liitfen islem yapaca@inz memurun TC Kimlik numarasin giriniz...

“Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla ‘Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz.

2. Sectiginiz ay ve yila ait olan acik bordrolann numaralan listelenecektir

3. Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz




Dogum yardimi dogan cocuk sayisina gore verilmemektedir. Fakat dogum yapan kisi birden fazla
dogum yaptigini doktor raporu ile belgelendirirse birden fazla dogum yardimi yapilabilmektedir. Bu
durumda SECILi_KAYDI GUNCELLE butonuna basilarak dogum sayisi bilgisi acilan arayiize girilip
KAYDET butonuna basilarak devam edilir.

Muhasebat Genel Miidiirligt-17375

Dogum Bilgi Girisi - | lordro No: 109101201737500001 - Ay: 12 - Yik 2010

® venioycElde . Secill Kaydi Gincelle = Secili Xuydi Sl © Tomteytlensi 8 Hesapla B eordro Al B Odeme EmriAl i Muhasebe Birimine Gonder

TC Kimiik No Adh Soyad: g Agikiama
. . e O i —_)

TC Kimiik No:
Dogum Sayisi: |2
Acklama:

|1% savn /1 0 & ToplamKgi:1

HESAPLA butonuna basilarak hesaplama islemi tamamlanir.

Muhasebat Gerel MidirlGaa-17375

i Bilgi Girlgl - Bordro No: 1091012017375 J0001 - Ay: 12 - Yik 2010

Yemifayn Bde ™ Scol Keydi Gincelle — sepmesymas — ssmeaynmn>. § Hesapla

TC Kerik Mo As Soyas: Dofrum Saym:

Net Tutar Agkiama

148,61 TL

Hesapbma glemni yapimstr. Bordro ve Sdeme emrni
dokebirsng.

 savie [/ | oA Tooiem e

Ardindan BORDRO AL butonuna basilarak Cesitli Odemeler Bordrosu dékiimii alinir.

Muhasebe Birim Kodu ~ :7 Ait Oidugu Ay 12
Kurum Kodu 1121320932 Biitge Yih 2000
Kurum Ads : Muhasebat Genel Midiriugii BordroNo  :109101201737500001
Yarcdim Hedeni : Dogum Yardsm
ALACAKLININ KESINTILER
2 3 @denecek
; . | Gelir Damga Kesinti Tutar
E 1€ Kimiik Ho Goprewt A Soyuct E E E - E Vergisi Vergisi Toplami
= = b4
1 19 et Muhasebe Uzm 4] 4] 3[1100 148,61
ToPLAM 148,61




Daha sonra ODEME EMRI AL butonuna basilarak 6deme emri sistemden dokdlir.

[T 71 | ® ® [106% =

T.C. Maliye Bakanh

ODEME EMRI BELGESI

Tarihi
Nosu

Tarihi
Nosu

Muh.Bir.Kod

Muh.Bir.Adi

Kurum-Birim
Kodu

00007

1 2(afals
12|01 [ 32700 | 632

Maliye Bakanhg

Iglemin

Yevmiyenin
ligitinin

Kurum Adi
Birim Adi

Muhasebat Genel MUdurlago

Bordro No 109101201737500001

Bitge Yili 2010

Adi Soyadi
TC/Vergi Kimlik No
Banka Sube Adi
Banka Hesap No.
Baal Old.Verai Dai.

TUTAR
BORG |

148,61
148,61

Muhasebat Genel Mudaruga

Kod Ekon./ Yrd.Hes Kod
5 T | 2 } ] | a 1 | 2 [ 3 | 4
630 2 01 32 00 932 01 1 2 " 00i[ 4 01 01 04 01
830 2 01 32 o0 932| 01 2 00 1 01 01 04 O1
835 00 00 00 00
32 00 932 01 12 02 00

Hesap K Fin.
No. Kod

A

Hesap / Ayrinti Ad

Kod
3T 4]

ALACAK
Sosyal Haklar

Sosyal Hoklar

GIDER YANSITMA HESAPLARI
Munferit Personel Giderleri

148,61

325 01 148,61

Tutar ve hak sahibinin bilgileri kontrol edildikten sonra MUHASEBE BiRiMINE GONDER
butonuna basilmak suretiyle 6deme yéniinden bagl bulunulan muhasebe birimine génderme islemi

yapilir.

OLUM YARDIMI

Bilgi Girisi Formunda Yil, Ay bilgisi girildikten sonra Odeme Tiirii Seciniz kutucuguna

tiklanarak 6lim yardimi segilir.

Cuzenle Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla ‘Yeni Kiginel Hesaplamaya Bagla

1. Onee ay ve yil segimi yapiniz,

diniz ay ve yila ait olan agik bardrolann numaralan listelenecelctir

3. Sectiginiz aya ait olan agik bir bardro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baglayamazsiniz

Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basildiktan sonra agilan pencereye ilgili memurun

T.C. Kimlik Numaras! yazildiktan sonra duruma gore oOlen kisi_memurun_kendisi, esi ve cocugu

kutucuklarindan biri isaretlenerek TAMAM butonuna basilir.

Yo Kurumaal Hesaplama v Bagls

[



Olen kisi memurun kendisi secilip isleme devam edildiginde 6lim yardimi alma hakkina sahip
varislerin her biri icin YAKIN BiLGiSI GIR butonuna basilarak acilan arayiizde bulunan alanlar (T.C.
Kimlik No, Banka Sube Kodu, Banka Hesap No, IBAN, Agiklama) doldurulup KAYDET butonuna basilir
(Personelin kendisi 6lmiisse bu durumda sadece YENI KiSISEL HESAPLAMA butonu ile islem baslatilir.
Ancak birden fazla varis olabilecegi icin olusturulan bordro kurumsal bordro olusur).

Yeni Kayit L4

TC Kimilk No: 2
Banka Sube No: 100001006

Banka Hesap No:

BAN: [ TR21000 (——

Ackiama:

Daha sonra sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL islemleri yapilip MUHASEBE
BiRIMINE GONDER butonlarina basildiginda giris islemi tamamlanmis olur.

GESIiTLI SDEMELER BORDROSU

1424 32 0032
: Munasebat Genel MUANUGE
i

ALACAKLININ

Banka No L
1500184006 TR87
100001008 TR21

ToPLAM 112946

BIRIMININ 2010/Armlik BOHEMI NET SLOM YARDIMI TUTAR BinyoxyirmiDoswz TL Kikally KR TAHAKKUK ETTIRIL
PR

Birim Amiri:

ODEME EMRi BELGESI

Muh.Bir.Ked | 00007 . . Tarihi Biitce Yih 2010
Muh.Bir Adi Islemin T

Bordro No 210101201737500002

Adi Soyadi Muhasebat Genel Mudurlugu

Y Y

KurumBirim | 1 [ 2] 3 [4] 5 ‘ veur | Tarihi TCNergi Kimlik No

Kodu 12 (0132 |00 | 932
Kurum Adi | Maliye Bakanhg!

Nosu ilgilinin | Banka Sube Adi
Banka Hesap No.
Birim Adi Muhasebat Genel Madariuga Baiili Old.Vergi Dai.

Hesap Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod Ekon./ Yrd.Hes.Kod TUTAR
No. 1| 2‘ 3‘ 7 ‘ 5 1 ‘ 2‘ 3 ‘4 T ‘ 5 ‘ 3 ‘4 BORG ALACAK Hesap / Ayrinti Ad

630 12 01 32 00 932 01 1 2 00 01 01 04 O 1.129,46 Sosyal Haklar

830 12 01 32 o0 932| 01 ! 2 00 01 01 04 01 1.129.46 Sosyal Haklar

835 00 00 00 00 1.129,46| GIDER YANSITMA HESAPLARI
325 12 01 32 oo 932 01 12 02 00 564,73 | Munferit Personel Giderleri

325) 12 01 32 00 932 01 12 02 00 564,73 | Munferit Personel Giderleri




ODpUL

Kisisel hesaplama yapmak igin Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna bastiktan sonra
acilan pencereye ilgili memurun T.C. Kimlik Numarasi yazildiktan sonra TAMAM butonuna basilarak
ekrana 6deme yapilacak kisinin bilgileri getirilir.

Muhasebat Genel Midirligi-17375

Sl e =

Boraro No Gdeme Tors  Hesaplama Tarihi  Kisi Sayie: Bordro Toplam Tutar: Hesaplama Tira Bordro Durum

Liitfen islem yapaca@iniz memurun TC Kimlik numarasin giriniz. ..

Yénlendirilecediniz sayfada bu kayitla ilgili glincelleme yapabilirsiniz.

“Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla ‘Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil segimi yapiniz.
2. Sectiginiz ay ve yila ait olan acik bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz

Verilecek odiille ilgili ekrana gelen bilgilerde degisiklik yapilmasi gerekiyorsa bu durumda
GUNCELLE butonuna basilarak acilan arayiizde verilecek 6diil kati, gelir vergisi kesintisi yapilip
yapllmayadagl ya da kisinin 6demeye esas derece, kademe ve ek goOstergesinde degisiklikler
yapilabilecgktir.

Muhasebat Genel Mudiirligli Kamu Harcama ve Muhasebe Biligsim Sistemi

Muhasebat Genel Midiirliigi-17375 Kurum Dedi

TC Kimik No Adi oyad E:G.  OdulKat OdulKarar Sayisi  Gelr Vergisi Damga Vergisi  Net Tutar Agiklama

1 102D 4 3 1100 1 0 0,00TL 0,00TL 0,00 TL

Yeni Kayit =

Adi - Soyadn: -

TC Kimlik Moz
Odul Katr: 5

Odul Karar Sayist: 5555

Gelir Vergisi
Kesiliyor:

O.E.Derece: 4
0.E.Kademe: 3
O.E.Ek Gésterge: | 1100
Aciklama:

Ayrica, 6dil alan personel sayisinin fazla olmasi durumunda Yeni Kurumsal Hesaplamaya

Basla butonu ile agilan formda, sablon butonuna basilarak agilan Excel sayfasinin 1. stitununa 6dl
alacak kisinin TC kimlik numarasi, 2. slituna odul karar sayisi, 3. Stituna sira no 4. slituna o6dilin kag
kat verilecegi (1-24 arasi) 5. siitununa ise gelir vergisi kesilip kesilmeyecegi (kesilecekse 1,
kesilmeyecekse 0) 6. slituna derece, 7. siituna kademe, 8. slituna ek gosterge bilgisinin yazilmasi



gerekmektedir. Sablona uygun olarak hazirlanan Excel listesi ODUL YUKLE butonuna basiimak
suretiyle sisteme aktarilabilmektedir.

ODUL YUKLE butonuna basildiginda DOSYA GONDERIMI arayiizii ekrana gelecektir. Ekrana
gelen formun lzerinde bulunan EKLE butonuna bgsildiginda bilgigayara kopyalanmis olan Excel

dosyasinin sisteme aktarilmasi igin bir ara ylz agilacakyjr.

e

Muhasebat Genel Miidiirligi-17375 Kurum DeJis

! -
| Kargiya Yudenecek Dosyay Seg

| B Masacsta » v |4

#)| Microsoft Outlook 2010

) Sosyal Hak ve Vardimlar Kilsvuzu_18012010

1 om o e N D3

masa
REFERANS

) ankara

# Google Chrome
E)kawz

Dosys Ade ankara ~ | Tofn Dosyalar (*.*) -

LA i+ Iptal

Bu ekranda, bilgisayara kaydedilen excel dosyasi segilecektir. Herhangi bir nedenle yanhs
dosya segilirse “Sil” butonu ile dosya silmg islemi yapilabilmektedir. Aktarilacak Excel dosyasi
secildikten sonra AKTAR butonuna basilacaktif. Daha sonra sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME
EMRI AL islemleri yapilip MUHASEBE BiRiIMINE GONDER butonlarina basilmak suretiyle giris islemi
tamamlanacaktir.

IKRAMIYE

Bilgi Girisi Formunda Yil, Ay bilgisi girildikten sonra Odeme Tiirii olarak IKRAMIYE secilecek,
Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla butonuna basilarak agilan arayiizdle haksahibinin T.C.Kimlik Numarasi
girilecek ve daha sonra TAMAM butonuna basilarak 6dem

vapilacak kisinin bilgileri ekrana

getirilecektir.

arcama ve




Daha sonra GUNCELLE butonuna basilarak agilan arayiizde kisiye yapilacak ikramiye tutarinin

miktari, gelir vergigi kesintisine tabi olup olmayacag bilgileri girilecektir.

Z ,,

< B

TCKimik N0 Ad ikramiye Tutan __ Gelr Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Agikiama

DD siromy e o

Yeni Kayit =
20-sonc | QR

TC Kimik No:

Ikramiye Tutar: 1000

Gelir Vergisi
Kesiiyor:

Acklama:

basildiktan sonra HESAPLA butonu ile hesaplama islemi tamamlanacaktir.

Odenecek olan ikramiyeden icra ve kisi borcu kesintisi yagilmak isteniyorsa KESINTI EKLE

butonuna basilarak agilan formda yapilacak kesintinin oran olarak ya da tutar olarak girisi
yapilacaktir.

Ikramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 112101201737500001 - Ay: 12 - Vi 2010

& venigay ™ Guncelle & SeqliayhiSi S Tamiaytlansi ™ KesintiEke L Topluikr § Hesapla [ BordroAl [ OdemeEmriAl i Gonder
ikramiye Tutar Gelir Vergisi Damga Vergisi Het Tutar
1.000,00 TL 200,00 TL 660 TL 793.40TL

1™ Degisikikleri Kaydet

Evrak Gelg Tarini/ | it Tioi  Borg Alacak Kalan ! == Kesinti Orani K

fera Daire Adi Sabit Kesinti  Kesilecek Tut.

Dosy: ere si
Numarast Faiz Basl. Tarihi

181 Segili Kayitlan Si

T.C. Kimik No

Kurumunuzdaki personeler icin kesinti kaydi girimemisti.

Kesinti isleminin yapilmasindan sonra sirasiyla BORDRO AL, ODEME EMRIi AL butonlarina
basilacak ve MUHASEBE BiRIMINE GONDER yapilarak giris islemi tamamlanacaktir.

ikramiye ddemesi kurumdaki tiim personele maktu bir tutar olarak édenecekse TOPLU iKRAMIYE

butonuna basarak agilan araylizde 6denecek ikramiye tutarinin miktari, gelir vergisi kesintisine
tabi olup olmayacagl bilgisi girilecek ve Aktar butonuna basilarak bilgiler sisteme

kaydedilecektir.

Ikramiye Bilgi Girisi - Bordro No: 212101201737500001 - Ay: 12 - Yik: 2010

TC Kimik No  Adi Soyadi lkramiye Tutari  Gelir Wergisi Damga Vergisi Net Tutar

Gelir isi
Kesiiyor:




Aktarma isleminin ardindan sirasiyla HESAPLA, BORDRO AL, ODEME EMRI AL islemleri yapilacak
daha sonra MUHASEBE BiRiMINE GONDER butonuna basilarak islem tamamlanacaktir.

Muhasebat Genel Miidiirligii-17375

ramive Bilgi Girisi - Bordro No: 212101201737500001 - Ay: 12 - Yi: 2010

® YeniKayt ™ Giincelle 1 SeciliKaydiSil & Tiim Kayitlan Sil ™ KesintiEkle & TopluTkr. @ Hesapla [ BordroAl [ GdemeEmriAl ii Génder

TC Kimik No ~ Adi Soyadi ikramiye Tutan  Gelir Vergisi Damga Vergisi Net Tutar Agikiama
1.000,00 TL 188,53 TL 660 TL 804,87 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 660 TL 79340 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 660TL 79340 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 860TL 793,40 TL
1.000,00 TL 15823 TL 860TL 83517 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 660TL 793,40 TL
1.000,00 TL 163,53 TL 6E0TL 829,87 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 6E0TL 793,40 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 660TL 79340 TL
1.000,00 TL 185,63 TL 660 TL 807,77 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 660 TL 79340 TL
1.000,00 TL 200,00 TL 660 TL 79340 TL

L2, 1.000,00 TL 163,45 TL 660 TL 829,95 TL

Sayfa 76 ¥ M &% ToplamKisi: 277 | Personel Ara

OGRETiIM YILINA HAZIRLIK ODENEGI

Bilindigi Gzere, 6091 sayilh 2011 Yili Merkezi Yonetim Bltce Kanununa ekli “K” Cetvelinde;
“657 sayili Kanunun ek 32 nci maddesi uyarinca verilecek 6gretim yilina hazirlik 6denegi Bakanlar
Kurulu karari aranmaksizin 570 Tiirk Lirasi olarak 6denir. Bu 6deme; 6gretim yilinin basladigi aydan
sonra ve birinci donem ders yilinin sonundan 6nce goreve baslayanlara %75 i, birinci donem ders
yilindan sonra ve ikinci donem ders yilinin sona ermesinden 6nce goreve baslayanlara ise % 50 si
oraninda yapilir” hiikmi 31.122.2010 tarihli ve 27802 sayili Miikerrer Resmi Gazete’ de yayimlanarak
01.01.2011 tarihinden gegerli olmak Gzere yirirligi girmis bulunmaktadir.

Ogretim yilina hazirlk 6denegi; egitim dgretim hizmetleri sinifina dahil 6gretmen unvanl
kadrolarda gorevli olup, fiilen 6gretmenlik yapanlar (ilk6gretim ve okul mudurleri ile yardimcilari,
cezaevi okullarinda ¢alisan 6gretmenler, yonetici, egitim uzmani ve egitim uzman yardimcilari) ile
Diyanet isleri Baskanliginda egitim gorevlisi ve Kur’an kursu 6greticisi kadrosunda bulunup, fiilen
egitim gorevliligi ve ogreticilik yapanlara 6denir.

1. OGRETIM YILININ BASLADIGI AYDA GOREVLI OLANLARA 570 TURK LiRASI
ODENMESI

Yil ve ay bilgisi secildikten sonra “6deme tiirli se¢iniz” kutucugundan ”dér;tim yilina_hazirlik
odenegi” secilecektir.

Maas Uygulamas: ilkdgretim Okulu-Atatirk-20943 Kurum Degistir
i Kes

£ Mass Tslemleri e
D ———————————————————————]

= = |
Bordro No Gdeme Toro Hepsi Bordro Toplam Tutan Hesapiafla Torn Boraro Durum
~ ~ DOGUM YARDIMI

0 :woﬂsr’k Sergilenecek Kayit Bulunamad OLUM YARDIMI

() surec Takip oy

0 wilavuz
3 Kullanian islemleri TKRAMIVE ~

OERETIM YILINA HAZIRLIK GDENE&T

‘Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla ‘Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

1. Once ay ve yil secimi yapiniz

2. Sectiginiz ay ve yila ait olan agk bordrolann numaralan listelenecektir.

3. Sectiginiz aya ait olan acik bir bordro varsa yeni bir bordro hesaplamaya baslayamazsiniz.




Daha sonra “ Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla” butonuna basilir

Maas Uygulamas: ilkégretim Okulu-Ortat{pe-24625 Kurum Degigtir
KBS

B Maas Islemleri [Rr—
(] Ek Ders
13 Sosyal Hak ve Yardimlar X ool Evia W 0GRETiM YiLA HAZRLIK ODENES]

0 Ana sayfa Bordro No Gdeme Tiri Hesaplama Tarini  Kisi Saysst Bordro Toplam Tutar Hesaplama Trd Bordro Durum
) Bilgi Girisi
) Raporlar
() Siireg Takip
i ) Kilavuz
7 Kullanici Islemleri

Diizenle E ‘Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla ‘Yeni Kigisel Hesaplamaya Basla

Gelen ekranda “Personel Listesi” butonuna basilarak 6gretim yilina hazirlik 6denegi 6denecek
olan o kurumdaki personelin tamd@h listelenecektir. Ekrana gelmeyen personel olmasi durumunda
“Yeni Kayit” butonuna basilarak listefye eklenmesi saglanacaktir.

Maas Islemleri

{7 Ek Ders. @ YeniKayt ™ Gincelle @ SecliKaytlanSil & TimKayitlanSil & Personellistesi @ Hesapla B BordroAl B OdemeEmriAl i Muhasebe Birimine Gonder
-2 Sosyal Hak ve Yardimlar
;- Ana Sayfa
i () ilgi Girisi Serglenecek Kayit Bulunamadh
(] Raporlar
© [ soreg Takip

0 Kilavuz

{7 Kullanic islemleri

[[] TCKmikbo  Ad Soyadi Unvani Danemi Ofr.YiHaz. Odenefi Tutan  Damga Vergisi Net Tutar Acilama

0 saya [/ |0 ) Gomintilenseekkaytyok. | Personel Ara

Personel listesi butonuna basildiginda personel bilgileri asagida gorildigi sekilde ekrana gelecektir.

Ogretim Yilina Hazirhk Gdenegi Bilgi Girisi - Bordro No: 213110902462500001 - Ay: 09 - Yil: 2011

[ Maas Islemleri
{7 Ek Ders < i = # peettites @ Hesapla [ BordroAl [ OdemeEmriAl i Muhasebe Birimine Gonder
123 Sosyal Hak ve Yardimlar|
: [} Ana sayfa
¢ [ |eilai Girigi
i ) Raporlar

[) surec Takip
§eD) Kilavuz
B Kullanio Tslemleri

TCKimik No  Adi Unvami Donemi Oér.YiHaz OdenegiTutan  Damga Vergisi Net Tutar Agklama
Ogretmen Evill Ayt 000TL 000TL 000TL
Ofretmen EYiil Ayl 000TL 000TL 000TL
Ogretmen Evill Ayt 000TL 000TL 000TL
Ofretmen Eylil Ayl 000TL 000TL 000TL
Uz. Ogrt Evil Ayt 000TL 0,00TL 000TL
Ogretmen Eylil Ayl 000TL 000TL 000TL
Ogretmen Eviiil Ayt 000TL 000TL 000TL
Ggretmen Eylil Ayt 000TL 000TL 000TL
Ofretmen Eyliil Ayt 000TL 000TL 000TL
Uz. Ogrt Evill Ayt 000TL 000TL 000TL
Uz Ofrt Eyiil Ayt 000TL 000TL 000TL
Ogretmen Evill Ayt 000TL 000TL 000TL
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butonuna basildiginda ekrana gelen listedeki personelin hepsi icin 6gretim yilina

hazirlik 6denegi hesaplanmis olacaktir.



Ogretim Yilna Hazirhk Odenegi Bilgi Girisi - Bordro Ho: 213110902462500001 - Ay: 09 - Vik: 2011

& YeniKayt ™ Gincelle & SegiliKayitlanSil & TiimKayitlanGil & Personellistesi @ Hesapla [ Bordro Al

TC Kimlik No_ Adi

sayfa (/1

Daha sonra siraslyla “Bordro Al”

¥ TopamKsi: 28

Personel Ara

Unvam

QOgretmen
Ogretmen
QOgretmen
Ogretmen
Uz. Ot
Ogretmen
Giretmen
Ogretmen
Ogretmen
Uz. Ogrt.

Dinemi
Eyiil Ayt
Eyiil Ayt
Eyiil Ayt
Eylil Ayt
Eyiil Ayt
Eylil Ayt
Eyiil Ayt
Eylil Ayt
Eyiil Ayt
Eylil Ayt

Or.YilHaz Odenegi Tutan
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL
570,00 TL

Eyiil Ayt

Eylil A

Damga Vergisi
3TBTL
3T6TL
3TBTL
376TL
3T8TL
376 TL
3T8TL
376 TL
3TBTL
3T6TL
376 TL
3T6TL

Net Tutar
58524 TL
56524 L
58524 TL
56524 L
585,24 TL
568,24 T
585,24 TL
568,24 T
566,24 T
56824 7L
566,24 TL
56824 7L

B Odeme EmriAl i Muhasebe Birimine Génder

Agiiama

, “Odeme Emri Al” butonlarina basmak suretiyle bordro ve

0deme emri belgesi alinarak “Muhasebe Birimine Gonder” butonuna basilacak ve bu sekilde giris

islemi tamamlanmis olacaktir.

Muhasebe Birim Hoc

Hurum Kodu
Hurum Adi

Yardim Nedeni

6155
12 1 21 62 352

lkéGretim Chulu-Crtatepe
Egitime Hazirhik Odenedi

GCESITLI ODEMELER BORDROSU

Ait Oldugu Ay
Bitge ¥ili
Bordro Mo

09
2011
213110902462500001

ALACAKLININ

T.C. Kimlik No

EGITIME HAZIRLIK ODENEGI

T C Maliye Bakanhan

Muh.Bir.Kod

06155

Adi

ODEME

Muh.Bir. Adi

iglemin

Derecesi
Kademesi

Damga
wergisi

0 | [ s [ e o s

en |0 | 0 |0 |~ =

O 0 o o

o
i

o

EMRI

Tarihi

BELGESI.

Nosu

Kurum-Birim
Kodu

1
13‘01

4

E] 5
31 |62 | 285

Yevmiyenin

Tarihi
Nosu

Kurum Adi

Milli_Editim_E

Birim Adi

Mamak -lice Milli Egitim Modaruga-likearetim Okullan

Muhasebat Genel Mudariuga

Bordro No

213110902462500001

Bltge Yii 2011

Adi Sayad

TC/Vergl Kimlik No
Banka Sube Adi

Banka Hesap No.

Baah Old.Verai Dai

Kurumsal Kod |

Fonkslyonel Kod

Fin.

[Eken/ ¥rd.Hes.Kod
1

TUTAR |

2]

a[a] 5 T

[ 2] 3]

Kod

BORC

ALACAK |

Hesap / Ayrinti Adi

o1

o1

31

31

62 285 | 09 1

62 285 | 00 1

2

2

00 1

00 1

15 960,00

15.960,00

105,268

105,28

15.960,00
105,28

1585472

Odenekler
Damga Vergisi
Odenekler

GIDER YANSITMA HESAPLARI

Damga Vergisi

Gelir Yansitma Hesabi
Muonferit Personel Gideren

2- OGRETIM YILININ BASLADIGI AYDAN SONRA VE BiRiINCi DONEM DERS YILININ
SONUNDAN ONCE GOREVE BASLAYANLARA %75 i, BIRINCi DONEM DERS YILINDAN SONRA VE
IKINCi DONEM DERS YILININ SONA ERMESINDEN ONCE GOREVE BASLAYANLARA iSE % 50’ Si

ORANINDA ODENMESI



2.1- MUNFERIT HESAPLAMA: Tek bir personele 6deme yapilacaksa “YENI KiSiSEL
HESAPLAMAYA BASLA” butonuna basilir. Gelen ara yiize ilgilinin TC Kimlik Numarasi yazilirffjve Tamam
butonuna basilir.

sl OGRETIM VILINA HAZRLK ODENEGT s

Gdeme Tari Hesaplama Tarihi  Kisi Says! Bordro Toplam Tutar: Hesaplama Tiri

Lutfen islem yapacaginiz memurun TC Kimiik numarasini giriniz. .

20254683460/

Yeni Kurumsal Hesaplamaya Basla Yeni Kisisel Hesaplamaya Basla

Gelen ekranda “GUNCELLE” butonuna basilarak “DONEM” kutucugundan ilgili ddnem segilir
ve KAYDET butonuna basilif. Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve
bordro ve ddeme emri belgési alindiktan sonra MUHASEBE BiRIMINE GONDER butonuna basilacaktir.

D6énem:

Eylil Ayi: 570 Tirk Lirasi
1.D6nem: 570/ TL’ nin % 75 i
2.D6nem: 570/ TL’ nin % 50’ si

Adi- Soyadr

TC Kimiik No:
Dénem: [Eylil Ay

Agiklama: Eyliil Ay
1. dénem
2. dénem

2.2- KURUMSAL HESAPLAMA: Birden fazla kisiye 6deme vyapilacaksa “YENI

KURUMSAL HESAPLAMAYA BASLA” butonuna basilacaktir. Daha sonra ekrana gelen form (zerinde
bulunan “YENiI _KAYIT” butonuna basilacak ve Adi- Soyadi kutucuguna tiklanarak ekrana acilan

personel listesindlen 6deme yapilacak personel secilerek ekrana getirilecektir. Daha sonra yukarida
anlatildigi sekild

QUL YL L bt DU B GBI 0 4403 AUDU LA ABOUNOL Ay U ik £UAL




D6énem:
Eyltl Ayi: 570 Tirk Lirasi
1.D6nem: 570 TL' nin % 75’ i
2.D6nem: 570 TL' nin % 50’ si
Daha sonra HESAPLAMA butonuna basilarak hesaplama yapildiktan ve bordro ve 6deme emri
belgesi alindiktan sonra MUHASEBE BIRIMINE GONDER butonuna basilacaktir.

I1I-MUHASEBE BIRIMLERI TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER

Muhasebe Birimleri, 6deme yoniinden kendilerine bagli harcama birimleri tarafindan Kamu
Hesaplari Bilgi Sistemi — Sosyal Hak ve Yardimlar Modilliinde yukarida belirtilen agiklamalara gére
olusturulan ve imza siireci tamamlanarak getirilen Odeme Emri Belgesi ile ilgili asagida belirtilen
islemler yapilacaktir.

L I hiermur fMaaslan
=== 1 Mlaag Bilgiler

Elriaag Hesaplama
s> I hdaas Referans Bilgileri
= | Raporlar
= I hlaas Farklan MMeniso
- 1 Ek Ders Odermeleri
A JFazla Cahsma
= 1=osyval Hak ve vYardirmlar

= ri

Ed Sosval Odemeler (Dodum-Olam-COdal ve ikramivel

ODEME EMRIi BELGESi HATASIZ OLUSMUSSA

1. Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i
sisteminde Personel Modiili/Memur Maaslari/Sosyal Hak ve Yardim islemleri meniisiinde bulunan
Raporlar icinde Odeme Emri Belgesi Dékiimiinden alinan Odeme Emri Belgesi raporu karsilastirilarak,
karsihkli kontrol edilip dogrulugu teyit edildikten sonra, muhasebe kaydinin olusturulmasi igin
SOSYAL HAK VE YARDIMLAR Formu acilir.

2. Formda bulunan;

Odemenin tird SECINIZ kutucugundan secilip Ay, Yil, Kurum, Birim ve Bordro No bilgileri
(bordro no bilnmiyorsa 1 yazilip enter tusuna basildiginda muhasebe birimine gdnderilmis olan
bordrolarin numarasi ekrana gelecektir) girildikten sonra MUHASEBESTIR butonuna basildiginda
sistem tarafindan otomatik olarak islem Numarasi verilecektir. Bu numara ile Muhasebe Kayit
Formunda sorgulama yapilip, gerekli kontroller yapildiktan sonra ONAY butonuna basiimak suretiyle
islem tamamlanacaktir.

SOSYAL HAK VE YARDIML AR

Baglangig
2010 Muhasebe Birimi Kodu

Fururm odu

lade Islemi Yapilacaksa Bu Alana lade Etne NMedenini Girilmelidic

RAPORLAR
BORDRO MUHASEBELESTIR
B, LISTES] IADE ET
GDIDEME EMRI BELGES] (= )

MOT : Bordro Mo
Blardro Mo bilinmiyarsa alana 999 girilarek gelan formdan ilgili Bordro Mo sagili




ODEME EMRi BELGESi HATALI iSE

Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen Odeme Emri Belgesi ile say2000i sisteminden
alinan Odeme Emri Belgesi arasinda tutarsizlik séz konusu ise; hatanin sebebi arastirildiktan sonra,
gerekli degisiklik ve diizeltme islemlerinin tahakkuk daireleri tarafindan yapilabilmesi icin, SOSYAL
HAK VE YARDIMLAR Formunda iade etme nedeni yazilip IADE ET butonuna basmak suretiyle (505
yetki seviyesine sahip muhasebe yetkilisi veya vekili) Odeme Emri Belgesini elektronik ortamda geri
iade edecektir.
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