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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, iiniversitenin web sitesindeki rehber sistemindeki siiregleri
aciklamaktir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, tiniversite rehber sisteminin isleyisindeki islemleri kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

Rehber: Universite biinyesinde gorev yapan idari/akademik personellerin ad, soyadi,
unvan, dahili telefon, e-posta, bagli bulundugu fakiilte/boliim/birim, v.b kisisel bilgilerini
kayit altina alan ve bu bilgileri resmi web sitesinde gosterilmesini saglayan sistemdir.

4. SORUMLULUKLAR ‘
Universite rehberinin diizenlenmesi ve kontrolii Bilgi Islem Daire Bagkanligi
tarafindan yapilmaktadir.

5. UYGULAMA

5.1 Genel

Universite rehber sisteminin isleyisi, kisi bilgilerinin iletilmesi, kaydedilmesi,
degistirilmesi, siireglerini kapsamaktadir.

5.2 Personel Bilgilerinin fletilmesi

Universite personeli ad, soyadi, unvan, dahili telefon, e-posta, fakiilte/bdliim/birim,
web sitesi, Oda No, Kampiis bilgilerini hem yeni kayit durumunda hem de giincelleme
durumunda rehber@klu.edu.tr adresine e-posta olarak bildirirler.

5.3 Personel Bilgilerinin Rehberde Eklenmesi, Giincellenmesi

Bilgi Islem Daire Baskanligi rehber sistemi sorumlusu rehber@klu.edu.tr adresine e-
postalara gore Bilgi Islem Daire Baskanligi kontroliindeki rehber veri tabaninda gerekli
eklemeleri ve glincellemeleri yapar.

6.ILGILi DOKUMANLAR

Rehber uygulamalar1 i¢in rehber@klu.edu.tr adresi araciligi ile elektronik ortam
kullanilmaktadir.
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