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KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU
LOJİSTİK BÖLÜMÜ STAJ PROGRAMI

BİRİNCİ HAFTA
1. İşletmenin tanımı, iş yerinin faaliyet konusu, amaçları ve çevre ile olan ilişkilerinin incelenmesi
2. İşletmenin genel ve departmanlar için ayrı ayrı örgüt şemalarının yapılması
3. İşletmenin personel sayısı, öğrenim durumları ve iş tecrübeleri
4. İşletmenin fonksiyonları ve bunlar arasındaki ilişkilerin incelenmesi
5. Kuruluş yeri faktörlerinin uygunluğu açısından araştırılması
6. İşletmedeki bölümler oluşturulurken temel olarak neler göz önünde bulundurulmuştur. ( üretime, mal ve hizmete, fonksiyonlara, müşteri temeline, bölge temeline vs.)
7. İşletmede uygulanan yönetim sürecinde ortaya çıkan sorunları tanıyabilme ve çözüm metotlarının incelenmesi
8. İnsan ilişkilerinin ve grup çalışmalarının incelenmesi


İKİNCİ HAFTA

1. İşletmenin iktisadi ve hukuki yapısının incelenmesi
2. İşletmenin muhasebe organizasyonunun incelenmesi
3. İşletmenin defter sistemlerinin incelenmesi
4. İşletmenin kayıt sistemlerinin incelenmesi (Basit kayıt usulü – Çift kayıt usulü)
5. Muhasebede kullanılan belgelerin incelenmesi (Siparişle ilgili belgeler, alış belgeleri, satış belgeleri, defterler, bordrolar, fatura ve fatura yerine geçen belgeler -yazar kasa fişleri, gider pusulaları, müstahsil makbuzları, serbest meslek makbuzları vb.- )
6. Muhasebe fişleri (Tahsil fişi, Tediye fişi, mahsup fişi)
7. Belgelerin muhasebeleştirilmesi
8. İş yeri ile ilgili bildirimleri incelenmesi (İşe başlama, değişiklik, terk, kapatma, devir ve intikal bildirimleri)

ÜÇÜNCÜ HAFTA
1. İşletmenin lojistik alanındaki faaliyetlerinin incelenmesi
2. İşletmenin taşımacılık alanındaki faaliyetlerinin incelenmesi
3. İşletmenin fiziksel dağıtım faaliyetlerinin incelenmesi
4. İşletmenin depolama alanındaki faaliyetlerinin incelenmesi
5. Lojistik ile Tedarik Zinciri Yönetimi ilişkisinin araştırılması
6. Tedarik Zinciri Yönetimi sürecinin ve işleyişinin incelenmesi
7. Lojistikte dış kaynak kullanımının öneminin araştırılması
8. İşletmenin Tedarik Zinciri Yönetiminin incelenmesi

DÖRDÜNCÜ HAFTA
1. Depo iş süreçlerinin incelenmesi
2. Depo bilgi sistemlerinin incelenmesi
3. Depo lojistiğinin araştırılması
4. Depo dağıtım planlamasının incelenmesi ve perakendeciliğin araştırılması
5. Depo teknolojilerinin araştırılması
6. Antrepo ve dağıtım merkezlerinin incelenmesi
7. Gümrük Kanunu amaç ve kapsamının araştırılması, işletmenin gümrükleme faaliyetlerinin incelenmesi 
8. İthalat ve ihracatta gümrük işlemleri ve gümrükte teslim şekillerinin araştırılması

