T.C.
KIRKLARELiI UNiVERSITESI
SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
DIS TICARET BOLUMU STAJ PROGRAMI

BiRiNCi HAFTA

Staj yapilan isletmenin hukuki yapisinin tanitilmasi (A.g, LTD.STi. vb. seklinde)

isletmenin genel departmanlar igin ayri ayri 6rgiit semalarinin yapilmasi

isletmenin faaliyet gdsterdigi sektériin tanitiimasi (Tiirkiye’deki ve Diinyadaki durumu hakkinda sa bilgiler)
isletmenin personel sayisi, 8grenim durumlari ve is tecriibeleri

isletmelerde kullanilan ofis programlarinin kullanilig amacglari ile birlikte incelenmesi.

insan iliskileri ve grup calismalarinin incelenmesi

iKiNCi HAFTA

isletmenin ihracata yénelik mal ve hizmetlerinin tanitilmasi ( bir veya birkag iiriin varsa ayri ayri teknik dzellikleri ile)
isletmenin hangi ihracatgi birligine liye oldugu, ihracatg birliklerinin islevleri ile birlikte degerlendirilmesi

Uretimde dis kaynakl girdiler ( hammadde, yardimc madde vb.) varsa bunlarin hangi iilkelerden temin edildiginin
incelenmesi (eger Gumriik Misavirligi, lojistik hizmet saglayicisi veya glimrilk mistesarligi ise segilen firma bazinda
degerlendirilmesi)

Ulke digindan saglanan girdiler igin hangi ydntemlerle GTHALAT yapildig

ithalatin secilecek bir girdi agisindan nasil yapildiginin bir 6rnekle incelenmesi (eger Giimriik Miisavirligi, lojistik hizmet
saglayicisi veya Gimriik Miistesarligi ise secilen firma bazinda degerlendirilmesi)

UcUNCU HAFTA

isletmenin hangi yéntemlerle ithalat ve ihracat yaptiginin incelenmesi (eger Giimriik Misavirligi, lojistik hizmet
saglayicisi veya Glimriik Miistesarligi ise segilen firma bazinda degerlendirilmesi)

Ulke, 6deme sekli ile ilgili incelemelerin yapilmasi

Akreditif agilmasi ile ilgili islemler, faaliyet tiiru

Ulke agisindan saglanan girdiler ile GTGP tespiti (eger Gumriik Miisavirligi, lojistik hizmet saglayicisi veya Giimriik
Miistesarligim ise segilen firma bazinda degerlendirilmesi)

DORDUNCU HAFTA

Fiili ithalatta glimriik islemleri (Glimriik Beyannamesi ve ekleri ile)

ithalatta i¢ veya dig kaynakl krediler kullaniliyorsa bu krediler hakkinda temel bilgiler

Uretilen mallarin veya hizmetlerin pazarlanmasi konusunda yapilan faaliyetler ( Pazar arastirmalari, ilan, reklam, iilke igi
ve digindaki uluslararasi fuarlara katilimlar, yurt disi sube veya magazalar hakkinda bilgiler, bu konudaki belgeler

Fiili ihracat yapilan firmalarin nitelikleri

ihracatta uygulanan fiyat sistemleri (FOB, CIF, DES vb. ) 6rnek belgelerle birlikte incelenmesi




BESINCi HAFTA

ihracat bedellerinin hangi metotla tahsil edilecegi ( Akreditif, mal mukabili, konsinye, pesin 6deme vb. ) ( 6rnek
belgelerle birlikte incelenmesi)

ihracatta kullanilan sevkiyat yollari ve bu araglara nerede yiikleme yapildigi ( gemi, ugak, kamyon, demiryolu, tagimalik
vb.)

ithal edilen girdilerin ithalat islemlerinin muhasebelestirilmesi (ithalat bedelleri, nakliye, sigorta, maliyetler belgeler ile )
ithalat kambiyo hesaplarinin kapatilis metotlari ( belgeleri ile)

ALTINCI HAFTA
Dis ticaret islemlerinde kullanilan teslim Sekilleri FOB, CIF, DES vb. (6rnek belgelerle incelenmesi)
ihracatta kullanilan sevkiyat yollari ve bu araclara nerede yiikleme yapildigi (gemi, ucak, kamyon, demiryolu, tasimalik
vb.)
ihracatta kullanilan ambalaj tipleri ve 6zellikleri ( tirlinlere y&nelik olarak koli, palet, sandik vb. )
Yurtdiginda fiili ihracat yapilan (lkeler ve varsa kota uygulamalari

YEDINCi HAFTA

Dis ticaret islemlerinde kullanilan belgelerin 6neminin belirtilerek, her ihracatta diizenlenen evraklarin tanimlanip
incelenmesi

Bir ihracat partisi i¢in dlizenlenen evraklar ( fatura, mense-i Sahadetnamesi, koli detay listesi, glimriik beyannamesi,
tagima belgesi, ATR, EUR-1, kalite belgesi, analiz raporu, saglik sertifikasi, konsimentom vb. diizenlenmis olarak )
Ulkeye, iiriine veya tagima sekline gore diizenlenen belgeler ( iilkelere gére diizenlenen belgeler, ATR dolasim belgesi,
EUR-1, konsolosluk faturasi-helal belgesi)

Uriin gruplarina gore diizenlenen belgeler, SAGLIK SERTGFGKASI, KONTROL BELGESG, KOTA BELGESG, KSPERTGZ
RAPORU Tagima aracina goére hazirlanan belgeler; KONGMENTO (Bill of la ding, CMR/FCR, HAMULA SENEDG, VA
KONGMENTOSU (Air Way Bill)

SEKiZiNCi HAFTA

Fiili ihracatta glimriik islemleri (Glimriik beyannamesi ve ekleri ile) ihracat bedellerinin tahsili icin yapilan banka islemleri
Bankalarca yapilan islemler, evraklarin kontrold, evraklarin génderilmesi, poligeler, geri 6deme islemleri

Doviz alim belgesi, TPTB

ihracat kambiyo hesabinin kapatilmasi

ihracat islemlerinin muhasebelestirilmesi ( Diizenlenen belgeler ile )

ithalat ve ihracat ile ilgili incelemeler, en az ikiser 6rnek ile yapilacak ve belgelendirilmis olacak.

ONEMLI NOT:
Tim iglemler stajin yapildigi dénemde gegerli olan hukuki ve teknik mevzuata uygun olarak diizenlenecektir. Staj
dosyasina konacak belgelerde, firmalarin ticari sirlari dolayisi ile hayali adlar kullanilabilir. Alici ve satici firma adlari

ve adresler gizlenebilir ancak diger bilgiler (tip, mal adi, nakliye ekli, 6deme ekli, ilke vb. ) gercek ve dogru olmak
zorundadir.

Staj, glimriik misavirliginde yapilacaksa buralarda segilecek en az bir firma icin yukaridakiler aynen incelenecektir.




