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MALIYE BOLUMU STAJ PROGRAMI

BiRINCi HAFTA

isletmenin tanim, is yerinin faaliyet konusu, amaglari ve gevre ile olan iliskilerinin incelenmesi
isletmenin genel ve departmanlar igin ayri ayri 6rgiit semalarinin yapilmasi
isletmenin personel sayisi, dgrenim durumlari ve is tecriibeleri
isletmenin fonksiyonlari ve bunlar arasindaki iliskilerin incelenmesi
isletmenin iktisadi ve hukuki yapisinin incelenmesi
Kurulus yeri faktorlerinin uygunlugu agisindan arastiriimasi
isletmenin hukuki yapisina gére kurulus islemleri, TTK’dan arastirilacak basindan sonuna
Ortaklarin durumuna gére yazilarak isletmedeki uygulamalar belirtilecektir
isletmedeki béliimler olusturulurken temel olarak neler géz 6niinde bulundurulmustur ( tiretime, mal ve hizmete,
fonksiyonlara, misteri temeline, bélge temeline vs. )
. Isletmenin biiro bilgi sistemleri ve biiro otomasyonunun tanimlanmasi ve incelenmesi
. Isletmede uygulanan yénetim siirecinde ortaya ¢ikan sorunlari taniyabilme ve ¢6ziim metotlarinin incelenmesi
. Insan iliskilerinin ve grup calismalarinin incelenmesi
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iKiNCi HAFTA

isletmenin muhasebe organizasyonunun incelenmesi

isletmenin defter sistemlerinin incelenmesi

isletmenin kayit sistemlerinin incelenmesi (Basit kayit usulii - Gift kayit usulii)

Muhasebede kullanilan belgelerin incelenmesi (Siparigle ile ilgili belgeler — Alis belgeleri — Satis belgeleri — Defterler —
Bordrolar — Faturalar ve fatura yerine gegen belgeler ( Yazar kasa fisleri, Gider pusulalari, Miistahsil makbuzlari, Serbest
meslek makbuzlari vb. )

Muhasebe fisleri (Tahsil fisi —Tediye fisi — Mahsup fisi )

Fig icmallerinin diizenlenmesi

Belgelerin muhasebelestirilmesi

is yeri ile ilgili bildirimlerin incelenmesi (ise baslama- degisiklik-terk-kapatma- devir ve intikal bildirimleri)

UCUNCU HAFTA

isletmede tutulan defterlerin igleyisi ( isletme hesabi esasina gére — Bilango esasina gore tutulan defterlerin
incelenmesi)

isletmede kullanilan muhasebe belgelerinin incelenmesi

Belgelerle defterler arasindaki baglantilarin incelenmesi

isletmede kullanilan hesaplar ve hesap planinin incelenmesi

Hesaplarin galismasi ve 6rneklenmesi

VARLIK HESAPLARI:

e Donen Varlik Hesaplari / Duran Varlik Hesaplari
YABANCI KAYNAK HESAPLARI:

e  Kisa vadeli yabanci kaynak hesaplari / Uzun vadeli yabanci kaynak hesaplari
OZ KAYNAK HESAPLARI, GELIR TABLOSU HESAPLARI

® Gelir ve kar hesaplari / Gider ve zarar hesaplari ( 7/A ve 7/B segenegine gore maliyet hesaplarina kaydedilmesi
gereken “ Faaliyet Giderleri” ve “Finansman Giderleri” hesaplari, maliyet hesaplarinin gelir tablosu hesaplarina
devredilirken kullanilacak yansitma hesaplari, 7/A ve 7/B seceneklerine tabi olmanin sartlari

KULLANILAN AKTIF VE PASIF DUZENLEYiCi HESAPLAR, KULLANILAN NAZIM HESAPLAR
e isletmedeki kredi islemleri ve muhasebelestirilmesi
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DORDUNCU HAFTA

Menkul kiymetlerin incelenmesi ve muhasebelestirilmesi (Hisse Senedi, Tahvil, digerleri)

Kambiyo senetlerinin incelenmesi ve muhasebelestirilmesi (Bono, Police, Cek)

Senedin tahsile ve iskontoya verilmesi islemleri ve muhasebelestiriimesi

Ticari senetlerden kaynaklanan sorunlar ve hukuki ¢éziim yollarinin incelenmesi

Muhasebede yapilan yilsonu islemleri:

Dis Envanter islemleri (Sayim, Olglim, Tartim, Degerleme, Envanter Listeleri ve Envanter Defterlerinin incelenmesi)
ic Envanter islemleri (Kayith Durum ve Fiili durum arasindaki farklarin giderilmesi ve muhasebelestirilmesi)

Kesin mizanlarin gikariimasi

Kapanis kayitlarinin yapilmasi

. Gelir tablosunun hazirlanmasi
. Defterlerin ve belgelerin V.U.K. ve TTOK’una gére saklanmasi (Arsivieme)

BESINCi HAFTA

Bilgisayara dayall muhasebe sistemlerinin 6zelliklerinin tanimlanmasi

isletmede kullanilan muhasebe programinin incelenmesi

isletmenin miikellefiyet tiirleri agisindan incelenmesi (tam-dar miikellefiyet)

isletmenin tabi oldugu vergi tiirii agisindan incelenmesi (Gelir — Kurumlar vergisi agisindan)
isletmede ticari kazancin belirlenmesinin incelenmesi

isletmede hazirlanan beyannamelerin incelenmesi

isletmede yatirim indirimi — yeniden degerleme, yenileme fonu uygulamalarinin incelenmesi
isletmenin tabi oldugu istisna ve muafiyetlerin incelenmesi

ALTINCI HAFTA

isletmenin vergi dairesi ile olan iliskilerinin incelenmesi

Sigorta mevzuati ve isletmedeki uygulamalar (is kazasi meslek hastaliklari sigortasi, hastalik sigortasi, yashlik sigortasi,
analik sigortasi, maluliyet sigortasi, 6liim sigortalari)

isyerinin SGK ile olan iliskileri ( isyeri bildirgesinin, sigortali isgilerin bildirilmeleri, prim ve prim belgelerinin incelenmesi)
Hizmet akitlerinin ve galisma iliskilerinin incelenmesi

isletmede yapilan toplu s6zlesmelerin incelenmesi

Kidem tazminati ve hesaplanmasi

YEDINCi HAFTA

Kurum, kurulug veya firmanin biitge ve sermaye yapisi

Biitce veya sermaye yapisinin ayrintili incelenmesi

Biitge ve sermaye blyiikliikleri

Envanterinde bulunan demirbaslar ve bunlarin ekonomik degeri

Kurum, kurulus veya firmanin mali durumunun genel olarak degerlendirilmesi

SEKizZiNCi HAFTA

Kamu harcamalarinin siniflandirilmasi ve incelenmesi
Kamu gelirlerinin siniflandirilmasi ve incelenmesi




