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MUHASEBE BOLUMU STAJ PROGRAMI

BIRINCI HAFTA

Isletmenin tanimy, is yerinin faaliyet konusu, amaglari ve gevre ile olan iligkilerinin incelenmesi
Isletmenin genel ve departmanlar igin ayri ayri érgiit semalarinin yapilmasi

Isletmenin personel sayisi, 6grenim durumlari ve is tecriibeleri

Isletmenin fonksiyonlari ve bunlar arasindaki iliskilerin incelenmesi

Isletmenin iktisadi ve hukuki yapisinin incelenmesi

Kurulus yeri faktérlerinin uygunlugu agisindan arastirilmasi

Isletmenin hukuki yapisina gére kurulus islemleri, TCK’dan arastirilacak bagindan sonuna
Ortaklarin durumuna gére yazilarak isletmedeki uygulamalar belirtilecektir

Isletmedeki boliimler olusturulurken temel olarak neler géz Sniinde bulundurulmusgtur ( tiretime, mal ve hizmete, fonksiyonlara,
miisteri temeline, bélge temeline vs. )

10. Isletmenin biiro bilgi sistemleri ve biiro otomasyonunun tanimlanmasi ve incelenmesi

11. Isletmede uygulanan yénetim siirecinde ortaya gikan sorunlari taniyabilme ve ¢dziim metotlarinin incelenmesi

. Insan iligkilerinin ve grup ¢alismalarinin incelenmesi
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IKINCIi HAFTA

Isletmenin muhasebe organizasyonunun incelenmesi
Isletmenin defter sistemlerinin incelenmesi
Isletmenin kayit sistemlerinin incelenmesi (Basit kay1t usulii - Cift kayit usulii)

Muhasebede kullanilan belgelerin incelenmesi (Siparisle ile ilgili belgeler — Alis belgeleri — Satig belgeleri — Defterler — Bordrolar —
Faturalar ve fatura yerine gegen belgeler ( Yazar kasa figleri, Gider pusulalari, Miistahsil makbuzlari, Serbest meslek makbuzlar vb. )
Muhasebe fisleri (Tahsil figi —Tediye fisi — Mahsup fisi )

Fis icmallerinin diizenlenmesi

Belgelerin muhasebelestirilmesi

Is yeri ile ilgili bildirimlerin incelenmesi (ise baslama- degisiklik-terk-kapatma- devir ve intikal bildirimleri)
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UCUNCU HAFTA

Isletmede tutulan defterlerin isleyisi ( Isletme hesab esasina gore — Bilango esasina gore tutulan defterlerin incelenmesi)
Isletmede kullanilan muhasebe belgelerinin incelenmesi

Belgelerle defterler arasindaki baglantilarin incelenmesi

Isletmede kullanilan hesaplar ve hesap planinin incelenmesi

Hesaplarin ¢aligmast ve 6rneklenmesi
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VARLIK HESAPLARI:

e Donen Varlik Hesaplar1 / Duran Varlik Hesaplari

YABANCI KAYNAK HESAPLARI:

e Kisa vadeli yabanci kaynak hesaplari / Uzun vadeli yabanci kaynak hesaplari

OZ KAYNAK HESAPLARI, GELIR TABLOSU HESAPLARI

e Gelir ve kar hesaplar1 / Gider ve zarar hesaplari ( 7/A ve 7/B segenegine gore maliyet hesaplarina kaydedilmesi gereken “
Faaliyet Giderleri” ve “Finansman Giderleri” hesaplari, maliyet hesaplarinin gelir tablosu hesaplarina devredilirken kullanilacak
yansitma hesaplari, 7/A ve 7/B segeneklerine tabi olmanin sartlari

KULLANILAN AKTIF VE PASIF DUZENLEYiCi HESAPLAR, KULLANILAN NAZIM HESAPLAR

o Isletmedeki kredi islemleri ve muhasebelestirilmesi

DORDUNCU HAFTA

Menkul kiymetlerin incelenmesi ve muhasebelestirilmesi (Hisse Senedi, Tahvil, digerleri)

Kambiyo senetlerinin incelenmesi ve muhasebelestirilmesi (Bono, Polige, Cek)

Senedin tahsile ve 1skontoya verilmesi iglemleri ve muhasebelestirilmesi

Ticari senetlerden kaynaklanan sorunlar ve hukuki ¢6ziim yollarinin incelenmesi Muhasebede yapilan yilsonu islemleri:
Dis Envanter Islemleri (Sayim, Olgiim, Tartim, Degerleme, Envanter Listeleri ve Envanter Defterlerinin incelenmesi)
I¢ Envanter Islemleri (Kayitli Durum ve Fiili durum arasindaki farklarin giderilmesi ve muhasebelestirilmesi)

Kesin mizanlarin ¢ikarilmasi

Kapanis kayitlarinin yapilmasi

Gelir tablosunun hazirlanmasi

0. Defterlerin ve belgelerin V.U.K. ve T.T.K’una gore saklanmasi (Arsivleme)
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BESINCi HAFTA

Bilgisayara dayali muhasebe sistemlerinin 6zelliklerinin tanimlanmasi
Isletmede kullanilan muhasebe programinin incelenmesi

Bilgisayarli muhasebeye gore sirket agilmasi ve entegrasyon iglemleri
“Bilango Esasi”na gore bilgisayarli muhasebe kayitlari ( Muhasebe figleri — Yevmiye kayitlar1 — Biiyiik defter kayitlari)

Bilgisayarlt muhasebeye gére “Gegici Mizan”, “Genel Gegici Mizan” ve “Kesin Mizan” ¢ikarilmasi

Bilgisayarl1 muhasebeye gore “Kapanig Bilango” ve “ Gelir Tablosu”nun hazirlanmasi Bilgisayarli muhasebeye gore “Kapanis
Kayitlar*nin yapilmasi “Isletme Hesabi Esasi”na gore bilgisayarli muhasebe kayitlar: ( Kod sistemleri — kayitlar — raporlar )
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ALTINCI HAFTA

Isletmemn miikellefiyet tiirleri agisindan incelenmesi (tam-dar miikellefiyet)

Isletmenm tabi oldugu vergi tiirii agisindan incelenmesi (Gelir — Kurumlar vergisi agisindan)

Isletmede ticari kazancin belirlenmesinin incelenmesi

Isletmede hazirlanan beyannamelerin incelenmesi

1$]etmede yatirim indirimi — yeniden degerleme, yenileme fonu uygulamalarinin incelenmesi

Isletmenm tabi oldugu istisna ve muafiyetlerin incelenmesi

Isletmenin vergi dairesi ile olan iliskilerinin incelenmesi

Sigorta mevzuati ve isletmedeki uygulamalar ( ig kazasi meslek hastaliklari sigortas, hastalik sigortasi, yashlik sigortasi, analik
sigortasi, maluliyet sigortasi, 6liim sigortalari)

9. Isyerinin SGK ile olan iliskileri ( isyeri bildirgesinin, sigortali isgilerin bildirilmeleri, prim ve prim belgelerinin incelenmesi)
10. Hizmet akitlerinin ve ¢aligma iligkilerinin incelenmesi

11. Isletmede yapilan toplu sézlesmelerin incelenmesi

12. Kidem tazminati ve hesaplanmasi
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YEDINCI HAFTA

1. Isletmenin iiretim konusunun incelenmesi ( Mamul- Hizmet iiretimi agisindan)

2.  Tiiketim mali ve endiistri mali agisindan incelenmesi

3. Uretim tipi bakimimdan (seri, kitle, atolye, tek vb.)

4. Uretimin denetimi (zaman-hareket etiitleri- kalite kontrolleri)

5. Kalite yonetimi sistemi temel bilesenleri ve ISO 9000 Standartlar1 uyarinca degerlendirilmesi
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Artiklardan yararlanma
Isletmede kullanilan iiretim faktorlerinin ve maliyetlerinin incelenmesi
Hammadde maliyeti
. Is giicii maliyeti

10. G.U. G. maliyeti

11. Genel tiretim giderlerinin mamullere yiikleme yontemlerinin incelenmesi

12. Donem sonu stok degerlenmesinin incelenmesi.

13. Isletmede kullanilan maliyet sistemlerinin ( Siparig-Safha- Birlesik- Standart- Tam-

14. Degisken maliyet sistemleri) incelenmesi.

15. Maliyet sistemlerine gére muhasebe kayitlarinin yapilmasi

16. Maliyet tablolarinin hazirlanmasi

SEKIZINCI HAFTA

Isletmenin finansal yapisinin incelenmesi ( Oz sermaye- Yabanci kaynak) incelenmesi Isletmede kullanilan finansal analiz araglarinin

incelenmesi

2. Isletmede yatirim kararlarinin incelenmesi (Kararlarin alinmasi-uygulanmasi-proje degerleme yontemleri)

3. Isletmede hazirlanan finansal degisim (Fon akim-net calisma sermayesi-oz sermaye degisim-nakit akim tablosu) tablolarmnin
hazirlanmasi

4 Isletmemn dis ticaret faaliyetlerinin incelenmesi

5. Isletmede uygulanan giimriik ve kambiyo rejimlerinin incelenmesi (kambiyo-déviz-efektif-kur islemleri)

6. Ithalat ve ihracat islemlerinin ve muhasebe kayitlarinin incelenmesi
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T.C. Merkez Bankast ile yapilan islemlerin incelenmesi
. Finansal sistemlerin ve para yatiran kurumlarin ekonomideki roliiniin belirlenmesi
9. Parasal sisteminin analiz edilmesi
10. Sermaye piyasasi mevzuatinin ve isleyisinin incelenmesi
11.  Menkul kiymetler piyasasinin incelenmesi
12. Galigma sermayesinin tanimi, 6zellikleri, gesitleri ve finansmaninin incelenmesi
13. Calisma sermayesinin analiz edilmesi
14. Isletme biitgeleri ile ilgili temel kavramlarin incelenmesi
15. Isletme biitgelerinin diizenlenmesi, uygulanmast ve kontroliinin incelenmesi




