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KIRKLARELI UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
LOJiSTIK BOLUMU STAJ PROGRAMI

BIRINCi HAFTA

isletmenin tamm, ig yerinin faaliyet konusu, amaglari ve gevre ile olan iliskilerinin incelenmesi
Isletmenin genel ve departmanlar igin ayri ayri érgit semalarinin yapiimast

[sletmenin personel sayisi, 6grenim durumlari ve is tecriibeleri

Isletmenin fonksiyonlari ve bunlar arasmdaki iliskilerin incelenmesi

Kurulug yeri faktérlerinin uygunlugu agisindan arastiriimasi

Isletmedeki bslimler olusturulurken temel olarak neler géz énlinde bulundurulmustur. ( tiretime,

mal ve hizmete, fonksiyonlara, misteri temeline, btlge temeline vs.)

Isletmede uygulanan yénetim surecinde ortaya gikan sorunlar taniyabilme ve ¢dziim
metotlarinin incelenmesi
Insan iligkilerinin ve grup calismalarinin incelenmesi

iKiNCi HAFTA

Isletmenin iktisadi ve hukuki yapisinin incelenmesi

Isletmenin muhasebe organizasyonunun incelenmesi

Isletmenin defter sistemlerinin incelenmesi '

Isletmenin kayit sisterlerinin incelenmesi (Basit kayit usultl —Gift kayit usult)

Muhasebede kullanilan belgelerin incelenmesi (Siparigle ilgili belgeler, alig belgeleri, satis

belgeleri, defterler, bordrolar, fatura ve fatura yerine gegen belgeler -yazar kasa figleri, gider

pusulalari, mistahsil makbuzlar), serbest meslek makbuzlan vb.-)

Muhasebe figleri (Tahsil figi, Tediye figi, mahsup figi)

Belgelerin muhasebelestiriimesi

Is yeri ile ilgili bildirimleri incelenmesi (Ise baslama, degisikiik, terk, kapatma, devir ve intikal
bildirimleri)

UGUNCU HAFTA

Isletmenin lojistik alanindaki faaliyetlerinin incelenmesi
Isletmenin tagimacilik alanindaki faaliyetlerinin incelenmesi
Isletmenin fiziksel daditim faaliyetlerinin incelenmesi
Isletmenin depolama alanindaki faaliyetlerinin incelenmesi
Lojistik ile Tedarik Zinciri Yénetimi iligkisinin arastiriimasi
Tedarik Zinciri Yénetimi stirecinin ve igleyisinin incelenmesi
Lojistikte dig kaynak kullanimiriin éneminin arasgtirilmasi
Istetmenin Tedarik Zinciri Y6netiminin incelenmesi

DORDUNCU HAFTA

Depo i streglerinin incelenmesi

Depo bilgi sistemlerinin incelenmesi

Depo lojistiginin arastiriimasi

Depo dagitim planilamasinin incelenmesi ve perakendecilifin arastiriimasi

Depo teknolojilerinin aragtiriimasi

Antrepo ve dagitim merkezlerinin incelenmesi

Gumrik Kanunu amag ve kapsaminin arastiniimasi, igletmenin gumrikleme faaliyetlerinin
incelenmesi

Ithalat ve ihracatta gimrik islemleri ve gimrikte teslim sekillerinin arastiniimasi




BESINCI HAFTA

Depolama i stregleri ve stok yénetiminin incelenmesi

Gumrlk ile ilgili kavramlarin arastiriimasi

Gumrok rejiminin arastiriimasi

Serbest bélgelerde giimriik islemlerinin incelenmesi

Gumriik iglemleri, iglemiere iligkin mali yukimltlukler ve vergilerin incelenmesi

ALTINCI HAFTA

Tedarik zinciri Yonetimi, Lojistik arasindaki benzerlik ve farkliliklarin arastiriimasi
Isletmenin lojistik yénetiminin incelenmesi

Lojistikle ilgili kavramlarin sekioriere gore karsilagtirmali analizinin yapiimasi
Isletmenin lojistik bilgi sistemlerinin incelenmesi

Tehlikeli maddelerin tanimlanmas! ve siniflandirilmasinin incelenmesi

YEDINCi HAFTA

Dis ticaret politikasinin arastiriimasi

Dis 6demeler dengesinin aragtiriimasi

Dis ticaret finansmaninin incelenmesi

Dis ticaret politikasi araglarinin aragtiriimas
Uluslararasi dig ticareti dengeleyici kurumlar

SEKIizINCI HAFTA

Tarkiye'de dig ticaret rejimi (lthalat ve Ihracat Rejimi) arastiriimasi
Isletmenin ithalat ihracat iglemlerinin duzenlenmesinin incelenmesi
Kambiyo mevzuatinin, 6deme yontemlerinin arastinilasi

Dig ticarette devlet yardimlarinin aragtiriimasi

Dis ticaret islemlerinde kullanilan belgelerin incelenmesi
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BIRINCI HAFTA

Isletmenin tanumy, is yerinin faaliyet konusu, amaglar ve gevre ile olan iligkilerinin incelenmesi
Isletmenin genel ve departmanlar igin ayri ayn 6rglit gemalarinin yapiimasi
Isletmenin personel sayisi, 8grenim durumlan ve is tecritbeleri
Isletmenin fonksiyonlart ve bunlar arasindaki iligkilerin incelenmesi
Isletmenin iktisadi ve hukuki yapisinin incelenmesi
Kuralug yeri faktdrlerinin uygunlugu agisindan aragtiriimasi
Isletmcmn hukuoki yapisina gore kurulug iglemleri, TCK’dan arastirtlacak bagndan sonuna Ortaklarin durumuna giire yazilarak
isletmedeki uygulamalar belirtilecekti _
Isletmedeki bolumler olusturulurken temel olarak neler gtz Sntinde bulundurulmugtur ( Giretime, mal ve hizmete, fonksiyonlara,
miigteri temeline, btlge temeline vs. )
isletmenin biiro bilgi sistemleri ve bliro otomasyonunun tanimlanmasi ve incslenmesi
. Isletmede uygulanan ytinetim sitrecinde ortaya grkan sorunlar: taniyabilme ve ¢6zim metotlarimin incelenmesi
. Insan iligkilerinin ve grup ¢ahsmalarinin incelenmesi

IKINCI HAFTA

Isletmenin muhascbe organizasyonunun incelenmesi

i’$]ctmcmn defter sistemlerinin incelenmesi

Isletmenin kayit sistemlerinin incelenmesi (Basit kayit usull - Gift kayrt usalil)

Mubhasebede kullanilan belgelerin incelenmesi (Siparigle ile ilgili belgeler — Alig belgeleri — Satis belgeleri — Defterler — Bordrolar -
Faturalar ve fatura yerine gegen belgeler ( Yazar kasa figleri, Gider pusulalari, Miistahsil makbuzlan, Serbest meslek makbuzlari vb, )
Mubhasebe figleri (Tahsil fisi—Tediye figi — Mahsup fisi ) '

Fig icmallerinin dilzenlenmesi

Belgelerin muhasebelestirilmesi

Is yeri ile ilgili bildirimlerin incelenmesi (Ise baslama- degisiklik-terk-kapatma- devirve intikal bildirimleri)

UCUNCU HAFTA

Isletmede tutulan deflerlerin igleyisi ( fsletme hesabi esasina gtire — Bilango esasina gore tutulan defierlerin incelenmesi)
isletmede kullanilan muhasebe belgelerinin incelenmesi

Belgelerle defterler arasindaki baglantilarin incelenmesi

Tsletmede kullanilan hesaplar ve hesap planinin incelenmesi

Hesaplarin gahgmasi ve drneklenmesi

VARLIK HESAPLARI:
e  Dénen Varlik Hesaplar /Duran Varhk Hesaplan

YABANCI KAYNAK HESAPLARI:
o Kisa vadeli yabanci kaynak hesaplari / Uzun vadeli yabanci kaynak hesaplari OZ

KAYNAK HESAPLARI, GELIR TABLOSU HESAPLARI

s Gelir ve kar hesaplar1 Gider ve zarar hesaplari ( 7/A ve 7/B segenegine giire maliyet hesaplanina kaydedilmesi gereken * Faaliyet
Giderleri” ve “Finansman Giderleri” hesaplari, maliyet hesaplarimin gelir tablosu hesaplarina devredilirken kullamlacak yansitma
hesaplar, 7/A ve 7/B segeneklerine tabi olmanin sartlart

KULLANILAN AKTIF VE PASIF DUZENLEYICI HESAPLAR, KULLANILAN NAZIM HESAPLAR

o lgletmedeki kredi islemleri ve muhasebelestirilmesi

DORDUNCU HAFTA

Menkul kiymetlerin incelenmesi ve muhasebelegtirilmesi (Hisse Senedi, Tahvil, digerleri)

Kambiyo senctlerinin incelenmesi ve muhasebelestirilmesi (Bono, Polige, Cek)

Senedin tahsile ve 1skontoya verilmesi iglemleri ve muhasebelestirilmesi

Ticari senetlerden kaynaklanan sorunlar ve hukuki ¢8ziim yollarinin incelenmesi

Muhasebede yapilan yilsonu iglemleri: Dig Envanter Islemleri (Sayim, Olglim, Tartim, Degerleme, Envanter Listeleri ve Envanter
Defterlerinin  incelenmesi) I¢ Envanter Iglemleri (Kayith Durum ve Fiili durum aresindaki farklarin giderilmesi ve
muhasebelegtirilmesi)

Kesin mizanlann ¢ikariimasi

Kapanig kayitlarinin yapilmas:

Gelir tablosunun hazirlanmast

Defterlerin ve belgelerin V.U.K. ve TTOK una gbire saklanmasi (Argivieme)
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BESINCI HAFTA

Bilgisayara dayali muhasebe sistemlerinin §zslliklerinin tamimlanmast

fsletmede kullanilan muhasebe programinin incelenmesi

Bilgisayarl: muhasebeye gore sirket agilmasi ve entegrasyon iglemleri

Bilango Esast "na gore bilgisayarh muhasebe kayitlari ( Muhasebe figleri — Yevmiye kayitlari— Biiytik defter kayitiars)
Bilgisayarli muhasebeye gére “ Gegici Mizan”, “Genel Gegici Mizan” ve “Kesin Mizan” gikarilmasin

Bilgisayarli muhasebeye giire “ Kapanig Bilango™ ve “ Gelir Tablosunun hazirlanmasi

Bilgisayarh muhesebeye giire “Kapanig Kayitlar “nin yapilmasi -

“[sletme Hesabi Esas: “na gore bilgisayarlt muhasebe kayitlar: ( Kod sistemleri — kayitlar —raporlar )

ALTINCI HAFTA

i$letmcnm mikellefiyet tiirleri agisindan incelenmesi (tam-dar mitkellefiyet)

igletmenin tabi oldugu vergi tiiril agisindan incelenmesi (Gelir— Kurumlar vergisi agisindan)

Islermccle ticari kazancin belirlenmesinin incelenmesi

Isletmede hazirlanan beyannamelerin incelenmesi

Isletmede yatirim indirimi — yeniden degerleme, yenileme fonu uygulamalarinin incelenmesi

Isletmenin tabi oldugu istisna ve muafiyetlerin incelenmesi

Isletmenin vergi dairesi ile olan iliskilerinin incelenmesi

Sigorta mevzuati ve. igletmedeki uygulamalar ( is kazast meslek hastaliklar Sigortas); hastalik sigortas), yaghlik sigortast, analik
sigortasi, maluliyet sigortasy, 8liim sigortalari)

Isyerinin SGK ile olan iligkileri ( igyeri bildirgesinin, sigortalt iggilerin bildirilmeleri, prim ve prim belgelerinin incelenmesi)

. Hizmet akitlerinin ve galigma iligkilerinin incelenmesi
. Isletmede yapilan toplu sdzlesmelerin incelenmesi
. Kidem tazminati ve hesaplanmas:

YEDINCI HAFTA

Isletmenin iiretim konusunun incelenmesi ( Mamul~-Hizmet tiretimi agisindan)
Titketim mali ve endiistri mali agisindan incelenmesi
Uretim tipi bakimindan (ser, kitle, attlye, tek vb.)
Uretimin denetimi (zaman-hareket etlitleri- kalite kontrolleri)
Kalite ySnetimi sistemi temel bilegenleri ve ISO 9000 Standartlart uyarmica degerlendiriimesi
Artiklardan yararlanma
fsletmede kullanilan tiretim fakidrlerinin ve maliyetlerinin incelenmesi
¢ Hammadde maliyeti /Is glictt maliyeti / G.U. G. maliyeti
Genel tiretim giderlerinin mamullere yitkleme yontemlerinin incelenmesi
D#nem sonu stok degerlenmesinin incelenmesi

. Isletmede kullanilan maliyet sistemlerinin (Siparig-Safha- Birlesik- Standart- Tam- Degisken maliyet sistemleri) incelenmesi
. Maliyet sistemlerine gtre muhasebe kayitlarinin yapilmasi
. Maliyet tablolarinin hazirlanmast

SEKIZINCi HAFTA

Isletmenin finansal yapisinin incelenmesi ( Oz sermaye- Yabanci kaynak) incelenmesi

isletmede kullamlan finansal analiz araglanmin incelenmesi

Isletmede yatinm kararlarinin incelenmesi (Kararlarm alinmasi-uygulanmasi-proje degerleme ytintemlert)

Isletmede hazirlanan finansal degisim (Fon akim-net ¢aligma sermayesi-6z sermaye degisim-nakit akim tablosu) tablolarinin
hazirlanmas

Isletmenin dis ticarct faaliyetlerinin incelenmesi

isletmcde uygulanan giimritk ve kambiyo rejimlerinin incelenmesi (kambiyo-ddviz-fektif-kur islemleri)

Ithalat ve ihracat iglemlerinin ve muhasebe kayitlarinin incelenmesi

T.C. Merkez Bankam ile yapilan islemlerin incelenmesi

Finansal sistemlerin ve para yatiran kurumlarin ekonomideki roliiniin belirlenmesi

0. Parasal sisteminin analiz edilmesi

. Sermaye piyasasi mevzuatinin ve igleyisinin incelenmesi

. Menkul kaymetler piyasasinin incelenmesi

. Calisma sermayesinin tanimi, tzellikleri, gegitleri ve finansmanminin incelenmesi
. Calisma sermayesinin analiz edilmesi

. [Isletme biitgeleri ile ilgili temel kavramlarin incelenmesi

. Isletme biltcelerinin dilzenlenmesi, uygulanmasi-ve kontroliiniin incelenmesi




